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  Excel افزار نرم در  Data Base  مفهوم

بعدی است که هر یک از آرایه های(اعضا) آن با یک   3محيط نرم افزار اکسل یک محيط ماتریسی  

در   که  اکسلآدرس  بفرد   عالم  ميگردد. )  Unique(منحصر  معرفی  باشد  عالم   می  بهتر  درک  برای 

  ) pdf-http://pdf.landofexcel.com/Workshop.4(اکسل به آدرس زیر مراجعه نمائيد: 

نمایند می  گذاری  پایه  بعدی  دو  فضای  در  را  خود  امور  اکسل  کاربران  معمولاً  اینکه  به  توجه   ، با 

ن مبحث از پرداختن به بعد سوم این ماتریس خودداری گردیده و تنها به ذکر این مطلب  بنابراین در ای

  شبيه سازی نمود. بسنده ميگردد که بعد سوم این ماتریس را ميتوان با ایجاد صفحات 

در   که  اطلاعات  از  ای  مجموعه  هر  تعریف،  به  سلولبنا  یک  از  داده   بيش  پایگاه  یک  را  گيرد    قرار 

)Data Base(   می ناميم. بر اساس این تعریف هر پایگاه داده بایستی دارای شرایطی به شرح ذیل

باشد تا بتوان از دستاوردهای نرم افزار اکسل استفاده نمود. پيشاپيش تاکيد ميگردد در صورت عدم 

قابليت های   از  این شرایط بسياری  بفرد  رعایت  اکسلمنحصر  افزار  از را   Filterو    Sort مانند    نرم 

دادد موارد  که  ست خواهيم  قابليت ها،    در بعضی  آوردن همان  بدست  توابع  بایستی  برای  یا از  و 

دیگری استفاده نمود که با موضوع مورد نياز ما سنخيت ندارد اما با ترفندهائی نياز ما را راهکارهای  

  این شرایط به شرح ذیل می باشند:  رده می نمایند.وبرآ

a (  شناخت مفهومField     وRecord 

شامل موارد زیر را در یک نرم افزار   ،نفر از پرسنل شرکت  10اطلاعات پرسنلی  فرض کنيد بخواهيم  

  اکسل ثبت کنيم: 

  نام، نام خانوادگی، نام پدر، شماره ملی، سال تولد، مدرک تحصيلی 

  :وارد نمود  حالتاین اطلاعات را ميتوان به دو 

ردیف 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
نام

نام خانوادگی
نام پدر

شماره ملی
سال تولد

  مدرک تحصــيلی

  (حالت اول) 
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ردیف نام نام خانوادگی نام پدر شماره ملی سال تولد مدرک تحصــيلی
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10  

  (حالت دوم) 

و   است  صحيح  فوق  دوگانه  های  حالت  از  کداميک  که،  است  این  سوال  مهمترین  شاید  و  اولين 

  سازماندهی نمود؟   کدام حالت ا بر اساس بایستی داده های خود ر 

  پاسخ به این سوال چنين است:

وارد کردن اطلاعات فوق در نرم افزار اکسل باشد، مهم نيست که کدام روش را  چنانچه هدف ما تنها

از می  انتخاب   استفاده  اگر  اما  باشد)،  می  هائی  محدودیت  دارای  اول  روش  که  چند  (هر  نمائيم 

قابليت های نرم افزار اکسل را مدنظر داشته باشيم، روش اول مناسب نيست و بایستی حتماً داده 

  . ودسازمان دهی نم شکل دومهای خود را به 

انچه تعداد اطلاعات بيش از تعداد که چن  کردمحدودیت های روش اول را ميتوان به این صورت بيان  

  ستون های اکسل باشد، دیگر نميتوان اطلاعات را بصورت روش اول وارد نمود!. 

داشتن   نظر  در  ضمن  نيز  اکسل  افزار  نرم  کنندگان  توليد  که  ميشود  مشاهده  اساس  همين  بر 

ته اند.  در نظر گرف  1/ 64در تمام نسخه ها نسبت تعداد ستون ها به سطرهای اکسل را    ،موضوع

راه صحيح وارد   سطر وجود دارد. بنابراین  64به ازای هر ستون در صفحات اکسل،    بدین معنی که

می باشد و بسياری از قابليت های منحصر    روش دومکردن اطلاعات از دیدگاه نرم افزار اکسل هم  

  بفرد این نرم افزار بر تنظيم داده ها بر این اساس پایه گذاری گردیده است. 

از   روش صحيح(پس  به  ها  داده  نمودن  دوموارد  با  روش  و    7)، جدولی  اختيار    11ستون  در  سطر 

از ردیف ها  Field  جدول فوق یک  گانه  7داریم. به هر یک از ستون های     Recordیک   و به هر یک 

تعداد   در  رنگ)  زرد  جدول(ردیف  اول  ردیف  که  داشت  توجه  بایستی  شمارش Recordميگوئيم.  ها 

  عدد.  11عدد می باشد و نه  10های این جدول  Recordنميگردد. بنابراین تعداد  
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b ( جانمائی صحيحField    وRecord 

آنها   جانمائی صحيح  Recordو    Fieldپس از شناخت    Data Baseمهمترین رکن اساسی در تهيه یک  

  کافی است به روش ساده زیر عمل کنيم:   Recordو   Fieldبرای شناخت صحيح می باشد. 

و یا همه داده های یک پایگاه داده از آن برخوردار خصوصياتی که همه افراد 

  ، بایستی در ستون ها قرار گيرد! می باشند

ها به راحتی شناسائی ميگردند. در مثال فوق چون همه  Recordها و در نتيجه  Fieldبر این اساس  

افراد دارای نام، نام خانوادگی، نام پدر و ... می باشند، بنابراین اطلاعات مذکور بایستی در ستون  

  ها جانمائی شوند. Fieldها و یا همان 

  

c (  داده پايگاه بودن  چينچپ 

  جدول مورد اشاره را به شکل زیر نيز ميتوان نمایش داد: 

مدرک تحصــيلی سال تولد شماره ملی نام پدر نام خانوادگی نام ردیف
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10  

  (حالت سوم) 

هر چند که در نسخه های جدید اکسل راست چين بودن صفحات تاثير عمده ای در نتيجه محاسبات 

ين بودن پایه گذاری گردیده  چاین نرم افزار بر اساس زبان انگليسی و در نتيجه چپ  ندارد، اما چون  

همين اساس طراحی کنيد حتی اگر داده های شما  است، پيشنهاد ميگردد همواره جداول خود را بر 

  بصورت فارسی درج ميگردد. 
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d( چپ  سمت  ستون  بودن  انحصاري 

هر   چپ  سمت  ستون  است  لازم  ببندید،  کار  به  کامل  بطور  را  جستجو  توابع  توانمندی  اینکه  برای 

Data Base    فاقد  منحصر بفرد باشد. بدین معنی که این ستونRecordباشد. چون در   های تکراری

اولين داده یافته شده توسط اکسل مورد   ،غير اینصورت به هنگام رجوع توابع جستجو به این ستون 

ارزیابی قرار ميگيرد. بهترین روش برای فرار از این محدودیت آن است که به ستون سمت چپ هر  

داده رد  ،)Data Base( پایگاه  ردیف اضافه نموده و به هر  آن یک شماره یک ستون تحت عنوان  یف 

  عددی منحصر بفرد اختصاص دهيم. 

  

e ( هاستون   و هارديف  پيوستگي 

رعایت گردد و    Data Baseهر چند این موضوع الزام آور نيست، اما بهتر است پيوستگی داده های  

از   یکی  از  Recordچنانچه  یکی  اطلاعات  فاقد  یک  Fieldها  با  را  سلول  آن  باشد،  می  کاراکتر  ها 

  . نمود تکميل نموده و از خالی گذاشتن سلول ها اجتناب  اختياری

  

f (  هاستون   داشتن برچسب 

ها انتخاب و Fieldعنوان صحيح و بامسمائی برای  بر چسب داشتن ستون ها بدین معنی است که  

  از خالی گذاشتن آنها خودداری کنيم. 

چون همه موارد شش گانه فوق در خصوص حالت دوم رعایت گردیده است، بنابراین آن را بعنوان 

  . معرفی می نمائيم  )Data Baseحالت استاندارد یک پایگاه داده( 

ميدانيم   که  مقدار همانگونه  یک  دارای  احتمالاً  و  مشخص  موقعيت  یک  دارای  اکسل  سلول    هر 

  ی تواند یکی از نيازهای زیر را برآورده نماید:می باشد، استفاده از هر تابع جستجو م

  آن را بازگرداند  محتویاتسلول مورد نظر را از کاربر گرفته و   موقعيت

  آن را بازگرداند موقعيتسلول مورد نظر را از کاربر گرفته و  محتویات
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 Matchتابع  - 1

 به   نسبت  را  نظر  مورد  موضوع  موقعيت  و نموده،  جستجو  سطر  يك  يا  و  ستون   يك  در   را  موضوعي

 . نمايدمي شناسائي  حركت شروع نقطه

)Match = : فرم تابع  جستجو موضوع;  جستجو محدوده;  جستجو نوع  ) 

 

انتهای کارگاه ( به  ميگردد،  این کارگاه معرفی  در  توابع جستجو که  مثال جهت کليه  برای مشاهده 

  دقت نمائيد: در خصوص آرگومان سوم به توضيحات زیر .  مراجعه نمائيد)

  باشد  جستجو موضوع  بر منطبق کاملا که مقداری بازگرداندن  جهت   0

  باشد  جستجو  موضوع با مساوی یا بزرگتر که مقداری بازگرداندن  جهت   - 1

  باشد جستجو موضوع با مساوی یا کوچکتر که مقداری بازگرداندن  جهت+   1

  باشد  نمی ليست بودن  مرتب به نيازی) 0(  اول حالت در 

  باشد  شده مرتب کوچک به بزرگ از  بایستی  ليست) - 1(  دوم حالت در 

 باشد شده  مرتب بزرگ به کوچک  از  بایستی ليست+) 1(  سوم حالت در 
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 ) بعدي يك( Indexتابع  - 2

بهتر چنين   ندارد و صرفا جهت درک  افزار اکسل وجود  در کتابخانه نرم  با این عنوان  واقع تابعی  در 

  عنوانی به آن اطلاق گردیده است.  

 به   يا  راست   سمت   به  معين   ميزان   به  و  شروع،  ،بعدي  يك  ليست   يك  بالائي  يا  چپ  سمت   خانه  از 

 . ميگرداند باز  را هدف  سلول محتويات هدف، به رسيدن  از  پس و كرده  حركت پائين سمت

جستجو محدوده;  ستون  تعداد يا رديف تعداد )Index = : فرم تابع  ) 
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 ) بعدي دو(  Indexتابع  - 3

 به   ابتدا  معين  ميزان   به  و  نموده،  حركت  به  شروع  ،بعدي  دو  ليست  يك  بالائي  و  چپ  سمت  خانه  از 

  سلول   محتويات  هدف،  به  رسيدن   از   پس  و  كند مي  حركت  راست   سمت  به  سپس   و   پائين   سمت

  . ميگرداند باز  را هدف

جستجو  محدوده;  رديف  تعداد;  ستون  تعداد )Index = : فرم تابع ) 
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 Vlookupتابع  - 4

آن،نموده،   جستجو   جدول  يك  چپ  سمت  ستون   در   را  موضوعي یافتن  از  پس   به  معين   تعداد  به و 

 . نمايدمي  استخراج جدول  درون  از  را موضوع با متناظر مقدار  و كرده حركت راست سمت

)Vlookup= : فرم تابع جستجو  موضوع;  جستجو محدوده;  راست سمت به حركت مقدار   ; False) 
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 Hlookupتابع  - 5

  سمت   به  معين  تعداد  به نموده، و پس از یافتن آن،  جستجو  جدول  يك  بالائي  رديف  در   را  موضوعي

 .نمايدمي  استخراج جدول درون   از  را موضوع با متناظر مقدار   و كرده حركت پائين

)Hlookup= : فرم تابع جستجو  موضوع;  جستجو محدوده;  پائين سمت به حركت مقدار   ; False) 

 

   : Hlookupو  Vlookupتوابع خصوص در  مهم بسيار  نكات

  را   حركت  مقدار   كه  ستوني   و   جدول،   چپ  سمت   ستون   شامل   بايستي   جستجو  محدوده  :1  –نکته  

  .باشد  شود، شامل

  .باشدمي  جستجو  محدوده در   جستجو موضوع  دقيق يافتن براي  Falseگزينه انتخاب :2  –نکته 

  جستجو  محدوده  در   جستجو  موضوع  اب  گزينه  ترينمنطبق  يافتن  براي  Trueگزينه   انتخاب  :3  –نکته  

  .باشدمي

  محدوده  و داشته،  كاربرد   باشد  عدد  يك   جستجو   موضوع   كه   زماني  فقط  Trueگزينه  انتخاب  :4 –نکته 

 .باشد شده  مرتب بزرگ به كوچك از  حتما بايستي جستجو
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 ) بعدي يك( Offsetتابع  - 6

بهتر چنين   ندارد و صرفا جهت درک  افزار اکسل وجود  در کتابخانه نرم  با این عنوان  واقع تابعی  در 

  عنوانی به آن اطلاق گردیده است.  

 به   رسيدن   از   پس  و  نموده  حركت  چهارگانه  جهات  از   يكي  به  معين  ميزان   به  مشخص  نقطه  يك  از 

 . ميگرداند باز  را هدف  سلول محتويات هدف،

شروع نقطه;  سطرها در  حركت مقدار ;  هاستون  در  حركت مقدار  )Offset= تابع: فرم   ) 

( شودمي  گرفته نظر در  صفر برابر دوم بعد در  حركت مقدار  ) 
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 ) بعدي  دو( Offsetتابع  - 7

بهتر چنين  ندارد و صرفا جهت درک  افزار اکسل وجود  با این عنوان در کتابخانه نرم  واقع تابعی    در 

  عنوانی به آن اطلاق گردیده است. 

  از   پس  و  نموده  حركت   هاستون   در   سپس   و   سطرها  در   ابتدا  معين  ميزان   به  مشخص   نقطه   يك  از 

  . ميگرداند باز  را هدف  سلول محتويات هدف، به رسيدن 

شروع نقطه;   سطرها  در  حركت مقدار ;   هاستون   در  حركت مقدار  )Offset = : فرم تابع  ) 
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 )حالت کامل ( Offsetتابع  - 8

. هر چند موارد نادری پيش می آید که به را ميتوان کامل ترین تابع اکسل معرفی نمود   Offset  ابعت

اما در همان موارد نادر هم بدون استفاده از آن نميتوان   ، استفاده از حالت کامل این تابع نياز باشد

  چنين دستاوردی را ابتياع نمود. 

  از   پس  و  نموده  حركت   هاستون   در   سپس   و   سطرها  در   ابتدا  معين  ميزان   به  مشخص   نقطه   يك  از 

  و عملياتی را بر روی آن محدوده اجرا   انتخاب  را  معين   عرض   و  ارتفاع  با  ايمحدوده  ،هدف  به   رسيدن 

  . نمايدمي

شروع نقطه;  سطرها در  حركت مقدار ;  هاستون  در  حركت مقدار  )Offset= : فرم تابع     

 ( عرض محدوده  مورد نظر ; ارتفاع محدوده مورد نظر ;

  

ت کامل  از شکل  کارگاه   Offset  ابعاستفاده  در  که  همانگونه  زیرا  داشت.  پی خواهد  در  را  یک خطا 

یک   )pdf-http://pdf.landofexcel.com/Workshop.1(  1  –شماره   خروجی  شد،  داده  توضيح  نيز 

رسيدن به یک ناحيه است که   Offsetتابع فقط و فقط یک دستاورد است در حالی که فرم کامل تابع  

نمی توان آن را بعنوان دستاورد تابع معرفی نمود. بنابراین نتيجه این تابع را بایستی بعنوان ورودی 

  یک تابع دیگر به کار بست. 

  



  9آموزشي  شماره   كارگاه  

  جستجو آشنائي با چند تابع  موضوع: 
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اگر خانه سفيد رنگ در شکل زیر خانه هدف باشد، ميتوان فرض نمود که این سلول را بعنوان مرکز  

  انه های اطراف آن را به تعداد مورد نياز انتخاب می نمائيم. دوران در نظر گرفته و خ
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  :مثال ها

  فرض کنيد اطلاعات جدول زیر را در اختيار داریم:

  

تلقی نموده و بر همين اساس خواسته های زیر را با استفاده از   Data Baseاین اطلاعات را بعنوان  

  توابع جستجو استخراج می نمائيم:

  

رنگ خانه هدف صرفاً بعنوان درک بهتر موضوع آورده شده و تاثيری در صورت مسئله و یا راه حل آن 

  ندارد.


