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) متنی  در Text Functionsتوابع  ميتوان  آنها  از  که  هستند  اکسل  افزار  نرم  توابع  از  گروهی   (

جداسازی کلمات و متن ها، دسته بندی داده ها، ترکيب داده ها با یکدیگر و در بعضی موارد مرتب  

عدد می باشد.    24نرم افزار اکسل، تعداد توابع این گروه    2010در نسخه   سازی آنها استفاده نمود.

متفاوت   اهميت  درجه  نظر  از  توابع  این  بندی  اولویت  کاربران  نياز  به  توجه  با  است  ممکن  چه  اگر 

  توابع این گروه معرفی نمود. باشد، اما ميتوان توابع زیر را بعنوان پرکاربردترین 

 Leftتابع  - 1

یک کلمه، جمله و یا عدد استفاده  سمت چپجداسازی تعداد معينی از کاراکترهای از این تابع جهت 

  می شود. 

: فرم تابع = Left ) نظر مورد موضوع;  نظر جهت جداسازی مورد كاراكتر تعداد (  

کاراکتر از سمت    3در یک سلول نوشته شده باشد و با استفاده از این تابع    Alirezaاگر کلمه    مثال:

  خواهد بود.   Aliچپ آن جدا کنيم، نتيجه کلمه 

  

 Rightتابع  - 2

کاراکترهای   از  معينی  تعداد  جداسازی  جهت  تابع  این  راست از  عدد   سمت  یا  و  جمله  کلمه،  یک 

  استفاده می شود. 

: فرم تابع = Right ) نظر مورد موضوع;  نظر جهت جداسازی مورد كاراكتر تعداد (  

کاراکتر از سمت    4در یک سلول نوشته شده باشد و با استفاده از این تابع    Alirezaاگر کلمه    مثال:

 خواهد بود. Rezaراست آن جدا کنيم، نتيجه کلمه  

 



  3آموزشي  شماره   كارگاه  

  آشنائي با چند تابع متني موضوع: 
 

  

  www.landofexcel.com                                                                                                                                      7  از   2  صفحه

                                                                                                                                 info@landofexcel.com 

 

 Midتابع  - 3

کاراکترهای   از  معينی  تعداد  تابع جهت جداسازی  این  استفاده  ميانیاز  عدد  یا  و  کلمه، جمله    یک 

  می شود. 

: فرم تابع = Mid ) نظر  مورد موضوع;  نقطه شروع ;نظر جهت جداسازی  مورد كاراكتر تعداد(  

با استفاده از این تابع است  در یک سلول نوشته شده  که      Tomorrowکلمه  از سمت چپ  مثال: اگر  

 خواهد بود.   morrجدا کنيم، نتيجه کلمه آن را کاراکتر  4از کاراکتر سوم شروع کرده و  

 

این    :1  –نکته   وارد شده به هر یک از    Textتابع یک عدد باشد، حاصل بدست آمده یک    3اگر متن 

تابع   از  با استفاده  اگر  بود. برای مثال  از عدد    Left خواهد  را جدا    123456سه کاراکتر سمت چپ 

  (صدو بيست و سه)! 123خواهد بود و نه  )یک دو سه (123کنيم، حاصل آن  

ک تابع متنی (مانند توابع فوق) که بر روی یک عدد اعمال شده است  اگر بخواهيم حاصل ی:  2  –نکته  

یک عمليات ریاضی بی اثر را بر روی آن    ،همچنان یک عدد باشد، لازم است پس از بدست آوردن آن 

  ). ضرب کنيم   1اعمال نمائيم تا حاصل مجدداً به عدد تبدیل گردد (مثلاً آن را در عدد 

ع را بر روی کلمات یا جملات فارسی استفاده کنيم، بایستی توجه  اگر بخواهيم این تواب:  3  –نکته  

محسوب  چپ  سمت  کاراکتر  است  شده  سلول  وارد  که  کلمه  یا  جمله  آن  حرف  اولين  که  داشت 

  ميگردد. برای مثال: 
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 Lenتابع  - 4

  از این تابع جهت شمارش تعداد کاراکترهای یک کلمه، جمله و یا عدد استفاده می شود. 

: فرم تابع = Len ) نظر مورد موضوع (  

از این تابع بر روی جمله   با استفاده  با تعداد   25عدد    ”چو ایران نباشد تن من مباد “مثال:  که برابر 

  کلمات تشکيل دهنده این جمله می باشد، حاصل خواهد شد. 

  

 

نظر گرفته خواهند  بایستی دقت نمود که فضای خالی بين کلمات نيز بعنوان کاراکتر در  :  4  –نکته   

  شد. 

  

 Searchتابع  - 5

از این تابع جهت شناسائی موقعيت یک کاراکتر در یک متن، نسبت به اولين کاراکتر آن متن استفاده 

  می شود. 

: فرم تابع = Search ) نظر مورد  کاراکتر; موضوع مورد نظر   (  

چو ایران نباشد تن من  “جمله    در را    ”ت“موقعيت حرف  با استفاده از این تابع  چنانچه بخواهيم  مثال:  

  خواهد بود.  16نسبت به اولين کاراکتر این متن (چ) بيابيم، نتيجه عدد   ”مباد

  

متن حرف  :  5  –نکته   این  را جستجو   ”ن “در  این حرف  موقعيت  اگر  است.  استفاده شده  بار  چهار 

باشيم، بایستی    ”ن “خواهد بود. اما اگر برای مثال بدنبال یافتن موقعيت سومين    8کنيم، نتيجه عدد  

  با وارد کردن یک آرگومان اختياری به تابع نتيجه دلخواه را بدست آورد. 
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حرف   اولين  که  است  آن  نتيجه  این  در   که  ”ن “معنای  شود  می  یافت  کاراکتر  دوازدهمين  از  بعد 

  کاراکتر هفدهم واقع شده است. 

اگر :  6  –نکته   مثال  برای  ندارد.  وجود  حروف  موقعيت  یافتن  با  کلمات  موقعيت  یافتن  بين  تفاوتی 

خواهد بود. بدین معنی که کلمه    4را در جمله فوق جستجو کنيم، نتيجه عدد     ”ایران “موقعيت کلمه  

  از چهارمين حرف این جمله آغاز می شود.   ”ایران “

  

 Findتابع  - 6

تابع   این  متن  نيز  از  آن  کاراکتر  اولين  به  نسبت  متن،  یک  در  کاراکتر  یک  موقعيت  شناسائی  جهت 

تایع   Searchعملکرد این تابع دقيقاً مشابه تابع    استفاده می شود.  می باشد با این تفاوت که این 

  نسبت به کوچک و بزرگ بودن حروف نيز حساسيت دارد. 

: فرم تابع = Find ) نظر مورد  کاراکتر; موضوع مورد نظر   (  

 

کلمه  :  7  –نکته   شود،  می  مشاهده  که  حرف    Ali Rezaهمانگونه  بنابراین    ”I“فاقد  باشد.  می 

و هم    ”A“چنانچه آن را جستجو کنيم، پاسخ تابع خطا خواهد بود. همچنين این کلمه هم دارای حرف 

کاراکتر را باز می باشد. بنابراین جستجوی هر یک از این کاراکترها موقعيت همان    ”a“دارای حرف  

جستجو کنيم، پاسخ در   Searchبع  می گرداند. در حالی که اگر همين کاراکترها را با استفاده از تا

عدد   حالت  دو  بود  1هر  تابع  خواهد  زیرا   ،Search    حساسيت بودن حروف  کوچک  یا  بودن  بزرگ  به 

  (برای آشنائی بيشتر با عملکرد این توابع پيشنهاد ميگردد این موضوع را امتحان کنيد).  ندارد.
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می نامند. این   Case Sensitivityبزرگ و کوچک بودن حروف را اصطلاحاً  حساس بودن به    :8  –نکته  

  تاثير گذار است.اکسل موضوع در بعضی از توابع 

 

 Concatenateتابع  - 7

  ترکيب نمودن چند متن، کاراکتر و یا عدد با یکدیگر استفاده می کنيم.  از این تابع جهت 

: فرم تابع = Concatenate ) موضوع اول;   دومموضوع  ;   سوم موضوع   ;  ..... (  

 

باشد. بلکه    (Range)بایستی توجه داشت که آرگومانهای این تابع نمی تواند یک محدوده    :9  –نکته  

از   را  خود  مقدار  یا  و  شده  معرفی  آرگومان  یک  بعنوان  مستقلاً  یا  بایستی  موضوع  سلول هر    یک 

  بگيرد. 

ترکيب کنيم،   :10  –نکته   با یک مقدار  را  ندارد  چنانچه بخواهيم یک موضوع که در یک سلول وجود 

) قرار دهيم. (به نمونه دوم دقت کنيد که مابين کلمات “ “کافی است که آن موضوع را داخل گيومه (

Ali   وReza  را چگونه اضافه می کنيم.)  “ - “که هر دو از دو سلول مجزا گرفته شده اند، یک  

.  نشان می دهيم نيز استفاده کنيم   &به جای استفاده از این تابع ميتوان از جمع ترکيبی که آن را با  

  نمونه هائی از این تابع را در مثال زیر مشاهده می کنيد: 

  

 ”^“هر دو عدد هستند و با استفاده از نماد    2و    25دقت داشت اگر چه اعداد  بایستی    :11  –نکته  

 ، ليکن نتيحه(که از آن جهت به توان رساندن استفاده می کنيم) آنها را با یکدیگر ترکيب کرده ایم،  

و نبایستی انتظار داشت که با استفاده از این ترکيب بتوان عدد    خواهد بود  2^25یک متن بصورت  

توان    25 به  یک متن    2را  متنی  تابع  یک  داده شد، حاصل  توضيح  نيز  قبلاً  زیرا همانگونه که  رساند 

  . خواهد بود حتی اگر ورودی (های) آن تابع عدد بوده باشد
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 Upperتابع  - 8

 یا کلمه، از کوچک به بزرگ استفاده می کنيم.  تبدیل کليه حروف کوچک یک متناز این تابع جهت 

: فرم تابع = Upper ) موضوع مورد نظر(  

 

چون اعداد فاقد حالت کوچک و بزرگ هستند، بنابراین به کار بردن این تابع بر روی یک   :21  –نکته  

اینکه حالت . همچنين چون نميتوان حروف الفبای فارسی را (عليرغم  عدد، خود عدد را باز ميگرداند

کوچک و بزرگ در خصوص تعدادی از حروف الفبای فارسی موضوعيت دارد) به تنهائی در یک سلول  

وارد نمود، در خصوص حروف الفبای فارسی نيز نتيجه مشابه اعمال این تابع بر روی یک عدد خواهد  

  بود.

  

 Lowerتابع  - 9

 بزرگ به کوچک استفاده می کنيم. تبدیل کليه حروف بزرگ یک متن یا کلمه، از از این تابع جهت 

: فرم تابع = Lower ) موضوع مورد نظر(  

  در مورد این تابع نيز صادق است.  Upperکليه موارد ذکر شده در خصوص تابع 
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 Properتابع  -10

 حروف اول کلمه را به حرف بزرگ و مابقی حروف را به کوچک تبدیل می کند. این تابع 

: فرم تابع = Proper ) مورد نظرموضوع  (  

 در مورد این تابع نيز صادق است.  Upperکليه موارد ذکر شده در خصوص تابع 

  

  ) نيز همانند یک عدد رفتار می شود. Spaceبایستی توجه داشت که در خصوص فاصله ( :31  –نکته 

  

 Trimتابع  -11

تابع   آنها  این  از  یکی  تنها  و  برده  بين  از  را  کلمه  دو  بين  اضافی  فاصله های  دارد. کليه  نگه می  را 

 چنانچه در انتهای یک کلمه یا جمله نيز یک یا چند فاصله وجود داشته باشد، حذف خواهند شد. 

: فرم تابع = Trim ) موضوع مورد نظر(   

 

 


