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  درك توابع: 4فصل 

  فصل، شما:  نیا در

 اکسل صفحه توابع درك )Excel’s worksheet functionsآورد   دی) را به دست خواه  
 اکسل ( یتابع معمول کی  ساختارExcel functionکرد  دیخواه یی) را رمزگشا  
 فرمول ( کی تابع را در  کی که چطور   دیریگی م ادیformulaد یکن پی ) تا  
 درج تابع اکسل (  یژگیبا استفاده از و   چگونهکه    دیریگیم  ادیExcel’s Insert Function feature  (تابع   کی

  دی فرمول اضافه کن کیرا به 
 اکسل ( دیقدرتمند و مف یلیبسته ابزار تحلExcel’s powerful and useful Analysis ToolPakي ) را بارگذار 

 کرد    دیخواه

 Mastering Excelاکسل» (   يهاتسلط بر فرمول اطلاعات ارائه شده در بخش اول، «  بر اساس   د یتوانی که م  ییهافرمول 

formulasمسائل دشوار متفاوت باشد.   يبر تکرار برا  یمبتن   يهاحلساده تا راه   يهاق یاز جمع و تفر  تواند ی م  د ی)، بساز
جزء هر    نیتری اصل  کنند، ی م  بیترک   ی و متن  ي عدد   ری مانند مقاد  ه یپا  ياکسل را با عملگرها  ي که اپراتورها  ییهافرمول 

و    د یخود را گسترش ده   يهاتنوع فرمول   د ی، باصفحه گستردهبه اصل مدل    دنیرس   يبرا  یول  هستند.  صفحه گسترده 
صفحه  کار با    دنتر و قدرتمندتر کرآسان  يها براوجود دارد و آن   لیقبن یازاها تابع  . ده د یشامل توابع صفحه اکسل شو

  مختلف توابع است، از جمله:  يهادسته   يهستند. اکسل دارا يشما ضرور  گسترده 

 و جدول  داده گاه یپا  
 و زمان  خ تاری  
  مالی  
  اطلاعات  
  منطقی  
  جستجو و مرجع  
 ی و مثلثات یاضری  
 يآمار  
 ی متن 
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که توابع چه هستند،  د یفهم د یخواه ا. شمدهد یصفحه اکسل به شما م یکوتاه درباره توابع داخل يامقدمه  کیفصل  نیا
به شما  نه یزم ن یرا در ا  يشتر یاطلاعات ب ي . پنج فصل بعد د یها استفاده کنانجام دهند و چگونه از آن  توانند ی م ي چه کار

  ارائه خواهند داد. 

،  11است که در فصل  يارائه خواهد شد. (استثناها شامل دسته آمار یقبل يهادرباره توابع در دسته  يترق ی دق حاتیتوض
  ی دسته مال  شود،ی ) پوشش داده مBuilding descriptive statistical formulas(  »يآمار  ی ف یتوص  يها«ساخت فرمول 

ها با  داده   ل ی، «تحل17و جدول که در فصل    داده گاهیپاو دسته    رد یگی قرار م  ی موردبررس   16و    15،  14  يهاکه در فصل 
  .) شودی م ی) بررس Analyzing data with tablesاستفاده از جداول» (

  

  

  

   

    درباره توابع اکسل

  ي هافراتر رفتن از فرمول  يتوابع برا   نیکرده است. ا  ف یتعر  فرضش یپ  به طور )  Excelهستند که اکسل (  ییهاتوابع فرمول 
 :   دهند ی کار را به سه روش انجام م نیها ااند. آنشده یطراح د،یاده یکه تا کنون د ی و متن  یاضیساده ر

 100از    ستیل  کی   دیخواهیم  دی، فرض کنمثالعنوان به.  کنندیتر مبر را آسانساده اما زمان  يهاتوابع فرمول 
است که    دی. بعشودیتمام م  A100شروع شده و در سلول    A1از سلول  که    دیستون جمع کن  کیعدد را در  
) را A1+A2+... +A100فرمول =  یعنی(  لسلو  کیجمع جداگانه در    100  واردکردن  يصبر لازم برا  ایشما زمان  
 د یوارد کن دیتابع، شما فقط با نی. با اSUMوجود دارد: تابع  نی گزیجا  کی. خوشبختانه، دیداشته باش

 = SUM(A1:A100)   . 

  که در   دیرا بگنجان  ياده یچ یپ   ی اضیکه در صفحات اکسل خود عبارات ر  دهندیامکان را م  ن یتوابع به شما ا
، مثالعنوان به است.    رممکنیغ  ایساده دشوار    یاضیر  يها با استفاده از اپراتورهاآن  جادیصورت ا   نی ا  ریغ
است، اما   ده یچ یمسئله پ  کیحالت   نیاصل قرض، بهره و مدت آن بهتر  بهباتوجه پرداخت وام مسکن    نیی تع

 .  دیچند آرگومان انجام ده واردکردناکسل با  PMTکار را با تابع  نی ا  دیتوانی شما م
  اتواب شما  به  م  نی ع  را  اطلاعات   دهندی امکان  برنامه  یکه  در  بگنجان  يهارا  نم  دیخود  آن  دیتوان یکه  ها به 

شما   ستمیکه چقدر حافظه در س  دیبه شما بگو  تواندیم  INFO، تابع  مثالعنوان به.  دیداشته باش  یدسترس


 Excel’s built-inاکسل ( یکه توابع داخل  یخود را زمان یتوابع سفارش  دیتوانیم یشما حت  یادداشت:  ݝݜݛݚ

functions توابع را با استفاده از زبان ماکرو  نی . شما ادیکن جادیشما را انجام دهند، ا ازیموردن) نتوانند کار
Visual Basic for Applications (VBA) اطلاعات   ي. براستیوجه دشوار نچ یهکار به  نیو ا دیسازیم

پرس   کروسافتی) از ماExcel 365 VBA and Macrosو ماکروها» ( VBA 365به کتاب «اکسل  شتریب
)Microsoft Press 2019  (دیمراجعه کن .  
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از چه     به طور .  گریو موارد د  ستیچ  نشماره نسخه آ  د، یکنیاستفاده م  یعاملستم یسدر دسترس است، 
، مثالعنوان به  - د یکن یسلول را بررس   کی  يکه محتوا  دهدی امکان را م نی به شما ا IFمشابه، تابع قدرتمند 

 .  دیعمل انجام ده  کی   جهیو سپس بر اساس نت  -خطا است    کی  ایمقدار خاص    کی  ي حاو   ایآ  نکهیا  دنید  يبرا

از    حی ساخت صفحات اکسل شما هستند. با استفاده صح  يقدرتمند به ابزارها  ی افزودن  کیتوابع    د،ینیبی که م  طورهمان
  وجود ندارد.  د یکن  جادیا د یتوانی که م  ییهاانواع مدل  يبرا یت یمحدود چیابزارها، ه نیا

  تابع  کی ساختار 

  FUNCTION(argument1, argument2,...)شده است: لیمشابه تشک ه یفرم پا ک یهر تابع از 

. توجه داشته  شودی داده م  شی) نماPMT  ا ی  SUMبا حروف بزرگ (مثل    شهینام تابع است که هم  FUNCTIONقسمت  
خودکار نام را به    به طوراکسل    د،ی کن   استفاده که    ی. هر فرم د ی نام تابع با حروف بزرگ ندار  پ یبه تا  ي ازیکه شما ن  د یباش 

اگر اکسل نام    ، بیترتنیابه .  د ی. در واقع، بهتر است نام توابع را تنها با حروف کوچک وارد کنکند ی م  لیحروف بزرگ تبد 
 . د یاده کر  پیآن را اشتباه تا ادیز احتمالبه و  شناسد ی که آن را نم د یدانی نکند، شما م ل یتابع را به حروف بزرگ تبد 

با کاما جدا م  شوند ینتز ظاهر م که در پرا  ي موارد ا  يهاآرگومان   شوند،ی و  تابع    يهاي ها ورود آرگومان   ن یتابع هستند. 
 : شوند ی م   م یها، توابع به دو نوع تقس. در مورد آرگومان کند ی انجام محاسبات خود استفاده م  يکه تابع برا   ییهاهستند؛ داده 

  ی و زمان فعل  خیتار   NOW، تابع  مثالعنوانبه به آرگومان ندارند.    يازیاز توابع ن  ياریبس  بدون آرگومان: •
 ندارد.   یآرگومان چی به ه ياز یو ن  گرداند ی را برم

تا    یممکن است حت  ی و برخ  کنند ی آرگومان را قبول م  ک یتوابع حداقل    شتریب  چند آرگومان:  ای  کی •
  ي ها. آرگومان ياریو اخت  ی: الزام شوند ی م  میتقس  دودسته ها به  آرگومان   نی . ارند یده آرگومان بپذ   ا ینه  

صورت،    نیا  ریدر غ  د؛یها را شامل شوهنگام استفاده از تابع، آن   د یهستند که با  ییهاآرگومان   یالزام
که فرمول   د یکنیاستفاده م   ی را تنها در صورت ي اریاخت  يهاخواهد کرد. شما آرگومان   د یفرمول خطا تول

 داشته باشد.   ازیها نشما به آن 

و دو آرگومان    ی منظم را بر اساس سه آرگومان الزام  يگذاره یسرما  ک ی  ندهیارزش آ  FV. تابع  میمثال نگاه کن   ک یبه    د ییایب
 :   کند ی م ن ییتع ياریاخت

FV(rate, nper, pmt [, pv]  [, type])  
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 کتاب وجود دارد:  نیا يهابخش  ری و در سا  نجای. سه قرارداد در اشودی ) شناخته م function syntaxبه نام نحو تابع ( نیا

 ) نوع کجItalic type(  نیگز یجا  کیدهنده  ) نشانplaceholder  .که شما از تابع    یهنگام  ، گریدعبارتبه) است
 .  دیکنی م  نیگزیجا  یمقدار واقع کی را با  نی گزیجا د، یکنی استفاده م

 هستند.  ياریاند، اختاحاطه شده  یمربع يهاکه با براکت  ییهاآرگومان 
 هستند.  یها الزام آرگومان  ریسا 

  

  

  

کدام   نکه یتا از ابهام درباره ا  د یتمام کاماها را شامل کن  د یبا  د،یرا درون نحو حذف کن  ياری، اگر آرگومان اختحالنیباا
تابع را به شکل   د،یحذف کن  FVرا از    pv، اگر آرگومان  مثالعنوانبه .  د یکن  ير یمقدار به کدام آرگومان اشاره دارد، جلوگ

  FV(rate, nper, pmt, , type):د یسینوی م ریز

  ک یرا با    rate، شما  FV، در تابع  مثالعنوانبه .  د یکنی م  نیگزیمقدار مناسب را جا  کیآرگومان، شما    نیگزیهر جا  يبرا
 توانند ی ها م. آرگومان د یکنی م  نیگز یجا  يمقدار دلار  کیرا با    pmtو    حیعدد صح  کیرا با    nper،  1و    0  نیب  يمقدار اعشار

 :رند یرا بپذ  ر یاز اشکال ز کیهر 

 يعدد  ییالفبا  ریمقاد )Literal alphanumeric values(  
 عبارات )Expressions (  
 محدوده ( ای  سلول به ارجاعاتCell or range references(  
 محدوده ( هاينامRange names (  
 هاه آرای )Arrays (  
 گریتابع د  کی جهنتی )The result of another function  ( 


آرگومان   نی. اگر آخر دیدارند، دقت کن  ي اریاخت  يهاکه آرگومان  یدر استفاده از کاماها در توابع  :هشدار  ❜❛❚
، اگر فقط آرگومان مثالعنوان به. دیحذف کن  زیاز آن آرگومان را ن شیپ يکاما دی با د، یرا حذف کن   ياریاخت

type  را ازFV دیسینو ی م ریز صورتبه تابع را  د، یحذف کن:FV(rate, nper, pmt, pv) 
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ورود  تابع پردازش  م  هاي با  سپس    کند یعمل  برم  جهینت  کیو  تابع  مثالعنوانبه .  گرداند ی را   ،FV   ارزش مجموع 
که از    دهد ی را نشان م  ندهیارزش آ  يساده برا  حسابنیماش   کی   1-4. شکل  گرداند ی دوره برم  انیرا در پا  يگذارهیسرما

  شه یهماکسل    را یکردم؛ زوارد    یصورت منفبه   B4را در سلول    پرداختمن مقدار    د،یپرس ی . (اگر مکند ی تابع استفاده م  نیا
  .) ردیگی در نظر م ی عدد منف ک یعنوان را به  د یپرداخت کن د یکه شما با ی هر پول

  

  

  

  
محاسبه ارزش   يبرا هاي عنوان ورودبه  B4و    B2 ،B3 يهاموجود در سلول   ریاز مقاد FVمثال از تابع  نیا 1-4شکل 

  .کند ی استفاده م  يگذاره یسرما ک ی ندهیآ

  ، نی؛ بنابراد یکنی استفاده م  یفرمول سلول  کیاز    یعنوان بخشتابع به   ک یاز    شه یهم  ماش فرمول    کی تابع در    کی  واردکردن 
استفاده    ییتنها. چه تابع را به د ی(=) شروع کن  ي علامت مساو   ک یآن را با    د یبا  د، یاستفاده کن  ییتنهااگر از تابع به   یحت
 وجود دارد:   يرویپ  يبرا  ییچند قانون و راهنما نجا یتر، در ابزرگ  ل فرمو  کیاز  ی عنوان بخشو چه به  د یکن

 ل ی نام توابع را به حروف بزرگ تبد  شهی. اکسل همدیکوچک وارد کن  اینام تابع را با حروف بزرگ    دیتوانیم  
 . کندیم

 دیتابع را در پرانتز قرار ده يهاآرگومان  شهیهم . 
 فاصله اضافه    کی پس از هر کاما    دی. (شما ممکن است بخواه دیچندگانه را با کاما جدا کن  يهاآرگومان   شهیهم

 .) ردیگی م ده یرا ناد یاضاف  يشود. اکسل فضاها ترخواندن بل تا تابع قا دیکن


از   کی از هر    Chapter04.xlsx  لیدانلود فا  قی فصل از طر  نیا  يهابا تمام مثال  دیتوان ی شما م یادداشت:  ݝݜݛݚ
  .دیاند، کار کنهمراه که در مقدمه ذکر شده  يمحتوا يهات ی ساوب
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 تودرتوکار به نام توابع  نی. ادیاستفاده کن گری تابع د  يبرا یعنوان آرگومانتابع به  کیاز   دیتوانیم )nesting 

functionsتابع مثالعنوان به. شودی ) شناخته م ،AVERAGE(SUM(A1:A10), SUM(B1:B15))   مجموع دو
 .گرداندی دو مجموع را برم نیانگیو م کندی ستون از اعداد را جمع م

که در    یی که با کاراکترها  یاز توابع   ست یل  ک یکه به شما    دهد ی نام توابع ارائه م  ي را برا   AutoComplete  ی ژگیو  اکسل
که شروع به    ی زمان  د، یکنی مشاهده م  2-4طور که در شکل . هماندهد ی نشان م  شود،ی شروع م   د،یافرمول وارد کرده  کی
و    دهد ی م  شیرا نما  شودی شروع م  د،یاکرده   پیکه تا  ی که با حروف  ی توابعاز    یست یبرنامه ل  د،یکنی در اکسل م   ینام  پیتا

انتخاب   یحاتیتوض تابع  فعلاز  م  یشده  نشان  تابع  دهد ی را  کن  موردنظر.  انتخاب  را  کل  د یخود  برا   Tab  د یو سپس    ي را 
  . )د یکن کی کلتابع دابل  ي (رو د یآن به فرمول انتخاب کن دنکراضافه

  
را که نامشان با   یاز توابع یستیبرنامه ل د،یکنی نام در اکسل م ک ی پیکه شما شروع به تا یهنگام 2-4شکل 

  .دهد ی م شینما شود،ی وارد شده شروع م  يکاراکترها

،  )د یکنی م  پیرا وارد کرده و سپس پرانتز باز را تا  ی که نام تابع  ی (هنگام  AutoComplete  ست یپس از انتخاب تابع از ل
داده   شینمادرشتصورت حروف  به  ي . آرگومان جاردهد ی که نحو تابع را نشان م دهد ی م شی آپ را نمابنر پاپ کیاکسل 

مقدار    نیست، بنابراداده شده ا  شینمادرشتصورت حروف  به  nperآرگومان    ،3-4شده در شکل  داده . در مثال نشان شودی م
 د،یکن ی کاما وارد م  کیکه    ی. زمانردیگی به آن آرگومان تعلق م   شود،ی ) که وارد م يگرید  زیهر چ  ای  ،یارجاع سلول  ای(  يبعد 

  .دهد ی م شینمادرشتصورت حروف به  ستی را در ل ياکسل آرگومان بعد 
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که آرگومان   يطوربه  دهد،یم  شیاکسل نحو تابع را نما د، یکرد پینام تابع و پرانتز باز را تا نکهیپس از ا 3-4شکل 

  . شودی داده م شینمادرشت صورت حروف  به  يجار

  درج تابع یژگیاستفاده از و

به  را  خود  توابع  معمولاً  دستاگرچه  م   ی صورت  گاه  د،یکنی وارد  بخواه  یاما  است  بگ   د یممکن  کمک  اکسل    د، یریاز 
 : ری در موارد ز مثالعنوانبه 

 دیاستفاده کن دیکه کدام تابع را با دیست یمطمئن ن .  
 دیقبل از استفاده از تابع، نحو آن را مشاهده کن دیخواه می.  
 ا  دیکن  یدسته خاص را بررس  کیتوابع مشابه در    دیخواه می از  ب  یتابع  نکهیقبل  ن  شتریکه  شما   يازهایبا 

  . دیست را انتخاب کن سازگار ا
 تابع دارند.    جهیبر نت يری مختلف چه تأث يهاآرگومان دین یبب دیخواه می 

  ی ژگی). شما از وFunction Wizardدرج تابع و جادوگر تابع (  ی ژگی: ودهد ی اکسل دو ابزار را ارائه م   ها،ت یوضع  نیا  يبرا
 نحوه کار آن آمده است:  نجای. در اد یکنی کادر گفتگو استفاده م ک یانتخاب تابع دلخواه خود از  ي درج تابع برا

 .   د یانتخاب کن د،یتابع را در آن استفاده کن د یخواهی را که م  یسلول  -  1

 .   د یوارد کن   د،یتابع را وارد کن د یخواهی که م ییرا تا جا فرمول  -  2

  : د یرا انتخاب کن ر یاز موارد ز ی کی -  3
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 در   ر یتوابع اخ   ستیممکن است در ل  د، یاوارد کرده   راًیاست که اخ  یاز توابع  یکی   دیخواهیکه م  تابعی  اگر
را  موردنظر )؛ اگر نام تابع دیمراجعه کن 4-4(به شکل  دیکادر نام را باز کن ییکشو  يکادر نام ظاهر شود. منو

  . دیبرو 7د و به مرحله یآن را انتخاب کن د، یدید
 ریبه مس  ، یانتخاب هر تابع  براي  Formulas > Insert Function  دکمه درج    دیتوانی م  نی. (شما همچندیبرو

صورت،    نی.) در ادیرا فشار ده  Shift+F3  ای  -د  یمراجعه کن  4-4شکل    به  -د  یتابع را در نوار فرمول انتخاب کن
  است.  شده داده نشان  4-4که در شکل  رطوهمان  شود، یدرج تابع ظاهر م يکادر گفتگو

  
  Insert Functionدکمه  ي رو ای  د یرا انتخاب کن Insert Functionسپس  د،یرا انتخاب کن Formulas نهی: گز4- 4 شکل

  داده شود.  شینما Insert Function ي تا جعبه گفتگو د یکن  کیکل

 

انتخاب   ازیموردن، نوع تابع  Insert Function  ي در جعبه گفتگو  Or Select A Category  ستی) در لياری(اخت خود را 
 .د یرا انتخاب کن All نهیگز  د،یستی. اگر مطمئن ند یکن

که    یکه هنگام  د ی. (توجه داشته باش د یانتخاب کن  د، یاستفاده کن  د یخواهی را که م   ی ، تابعSelect A Function  ستیل  در
که با آن حرف شروع    ی تابع  نیترن ییانتخاب به پا  شودیحرف باعث م  کی انتخاب    د،یهست  Select A Function  ستیدر ل 

 منتقل شود.)  شود،ی م
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  . دهد ی م شیرا نما Function Arguments ي . اکسل جعبه گفتگود یکن  ک یکل OK ي رو

خود را انتخاب   ازی، نوع تابع مورد نInsert Function  ي در جعبه گفتگو  Or Select A Category  ستی) در ل ي اری(اخت  -   4
 .د یرا انتخاب کن All نهیگز  د،یستی. اگر مطمئن ند یکن

در    یکه وقت   د ی. (توجه داشته باش د ی انتخاب کن  د، یاستفاده کن  د یخواهی را که م   ی ، تابعSelect A Function  ستیل  در  -  5
  شود، ی که با آن حرف شروع م   یتابع  نیانتخاب به اول  شودیحرف باعث م  کیانتخاب    د،یهست  Select A Function  ستیل

 منتقل شود.) 

  .دهد ی م شیرا نما Function Arguments ي. اکسل جعبه گفتگود یکن  ک یکل OK ي رو -  6

  

  

  

  

ارجاع   ک ی  ایعبارت،  ک یمقدار،  کی  د، یاستفاده کن د یخواهی که م ي اریو هر آرگومان اخت يهر آرگومان ضرور  يبرا  - 7 
 د یجعبه گفتگو در نظر داشته باش  ن یکار با ا  نیرا در ح  رینکات ز نجای. در اد یبه سلول را در کادر متن مربوطه وارد کن

 ):د یمراجعه کن 5-4(به شکل 

 اند. داده شده  ش یپررنگ نما صورتبه يضرور  يهاآرگومان يهانام 
 درباره آن آرگومان   یحات یاکسل توض  د، یدهی آرگومان حرکت م  کیکادر متن   يرا بر رو  نشانگرکه    یهنگام

 .دهدی م شینما
   دهدی م شیآرگومان را در سمت راست کادر نما ین، اکسل مقدار فعلکادر متن آرگوما کیپس از پر کردن  . 
 دهدی م شیتابع را نما یاکسل مقدار فعل  ، يضرور يهاهمه آرگومان  يمتن برا ياز پر کردن کادرها پس . 

 .دهد ی آن را در سلول قرار م  يها. اکسل تابع و آرگومان د یکن  ک یکل OK ي کار شما تمام شد، رو ی وقت -  8

  


، نام تابع Function Arguments  يبه جعبه گفتگو  میعبور از شش مرحله اول و رفتن مستق  يبرا :نکته     ࢘ࢗ࢖࢕࢔
. دی را فشار ده  Ctrl+A  ای  دی را انتخاب کن  Insert Functionدکمه    ایسپس   د، یوارد کنرا همراه با پرانتز باز  

. دی در جعبه نام انتخاب کن  ری توابع اخ  ستی(=) را فشار داده و تابع را از ل  يمساو  دیکل  دیتوانیعلاوه، مبه
 Ctrl+Shift+A، نام تابع را در سلول وارد کرده و Function Arguments يعبور کامل از جعبه گفتگو يبرا

  . دیرا فشار ده
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تابع استفاده   يهامربوط به آرگومان  ر یوارد کردن مقاد  ي برا Function Arguments ي : از جعبه گفتگو 5-4شکل 

  .د یکن

 Analysis ToolPakافزونه  يبارگذار

  ي آمار   يهاک یابزارها از تکن  نی از ا  ی قدرتمند است. برخ  يآمار   ي بزرگ از ابزارها  يااکسل مجموعه  ToolPak  لیتحل
  ي ها کاربردهااز آن   ياری، بسحالنیباااند.  شده  ی طراح  ی از کاربران فن  يو تنها با تعداد محدود   کنند ی استفاده م  شرفتهیپ

  پردازم ی ابزارها م  ن یکتاب به بحث درباره ا  ندهیآ  يهااز فصل   ی. در برخشند با  د یمف  اریبس   توانند ی دارند و م  یعموم
 ). د یمراجعه کن 13و  12، 11 يهابه فصل  ژه، یو(به 

توابع قدرتمند بود. اما در    بارگذاري  جهت  Analysis Toolpak)،  2007قبل از اکسل    یعنیاکسل (  هی اول  يهانسخه   در
ون  بد   د یتوانی م  نیاز کتابخانه توابع اکسل هستند، بنابرا  یتوابع اکنون بخش  نیهمه ا  ،يبعد   يهاو نسخه   2007اکسل  
 . د یها استفاده کناز آن  Analysis ToolPak يبارگذار

را به اکسل    های ژگیو  ن یکه ا  د ی کن  ي را بارگذار  ياافزونه   د یبا  د، یدار  Analysis ToolPak  يهای ژگ یبه استفاده از و  از ین  اگر
 :کند ی به شما کمک م ر ی. مراحل زکند ی اضافه م

 
 . د یرا باز کن Excel Options ي تا جعبه گفتگو  File > Options انتخاب  - 1

 .Add-Ins انتخاب  - 2

  ي . اکسل جعبه گفتگو د یکن  کی کل  Go  ي و سپس رو  د یرا انتخاب کن  Excel Add-Ins  نه ی ، گزManage  ستیل  در  -   3
Add-Ins دهد ی م شیرا نما. 

 داده شده است. شینما 6-4همانطور که در شکل  د،یرا انتخاب کن Analysis ToolPakچک  کادر  - 4

  .د یکن  کیکل  OK ي رو - 5
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 شود.  يافزونه به اکسل بارگذار  نیتا ا  د یرا انتخاب کن Analysis ToolPak: کادر چک 6-4شکل 

 


