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   یبا توابع متن کارکردن: 5 فصل

  فصل، شما:  نیا در

  داشت.  دیتوابع مرتبط با متن در اکسل خواه  عی بر مجموعه وس مروري  
 کدهاي و کاراکترها با ANSI  کرد.  دیکار خواه  
  کرد.  دیخواه  يکاردست و استخراج متن  وستن ی ، پزکردنیتم ، يبندفرمت  ل، تبدی  با را هارشته  
 انجام  تربزرگ يهادرون رشته  هاررشته یز  يبه حالت را برا رحساسیحساس به حالت و غ جستجوهاي

  داد.  دیخواه
 کرد.  دی خواه نیگز یجا يگرید ررشتهیرا با ز  ررشتهیز  کی    

 ای  خیمقدار تار کی  ،ي مقدار عدد  ک یکه    شودی گفته م  یعددان -  ی یالفبا  ياز کاراکترها  يااکسل، متن به هر مجموعه   در
اما مقاد  یمتن  ریمقاد  وضوحبه ها همه  ها و برچسب. کلمات، نامستیفرمول ن  کی  ایزمان،   که با    ییهاسلول   ریهستند، 

ها رشته   عنوانبه   نیهمچن   یمتن   ر یمتن هستند. مقاد  ز یاند نشده  يبند رمت متن ف  عنوانبه   ای  شوند ی آپاستروف (‘) شروع م 
 .   کنمی فصل استفاده م نیو من از هر دو اصطلاح به طور متناوب در ا شوند ی شناخته م

  ي ادی ز  ز یچ  نکه ای—د یگرفت  اد یدر اکسل    ی متن  يها، شما در مورد ساخت فرمول "يادیبن  يهاساخت فرمول "،  1فصل    در 
چند رشته به    ایدو    بیترک  ي) هستند که برا&فقط شامل عملگر الحاق (  یمتن   يهاگرفتن وجود نداشت. فرمول   ادی  يبرا

  دتر یمف  یرا به سطح  ی متن  يهاتا فرمول  دهند ی اکسل به شما امکان م  ی متن  توابع   .شوند ی بزرگتر استفاده م  رشتهیک
ها اعداد را به رشته   د یتوانی توابع، م  ن ی. با ادهند ی قرار م  ارتانیها در اخترشته   ي دستکار  يبرا  ي متعدد  يهاو روش   د یبرسان
  .   شتریو ب د یکن سهی را مقا تهدو رش  د، یده ر ییحروف کوچک را به حروف بزرگ (و بالعکس) تغ د، یکن لیتبد 

 اکسل     یتوابع متن

ها را  آن   شتر یاز نحوه استفاده از ب  ییهاو مثال  اتیفصل جزئ  نی ا  ه یو بق  کند ی اکسل را خلاصه م  ی توابع متن  1-5  جدول
  .   دهد ی به شما م
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  اکسل ی توابع متن 1-5 جدول
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 با کاراکترها و کدها   کارکردن

کد    ،مثالعنوان به مخصوص به خود است.    نیریز  ي کد عدد  کی  ي دارا  د یده  شینماصفحه   يرو   د یتوانی که م  يهر کاراکتر 
  يکدها نه تنها به کاراکترها نیاست. ا 38(امپرساند) معادل  &که کد کاراکتر    یاست، در حال 65معادل    Aحرف بزرگ 

تعلق دارند. مجموعه    ز ین   ی اضاف  يهستند، بلکه به کاراکترها   یترس شما قابل دس   د یصفحه کل ق یکه از طر ی عددان-ییالفبا
  ي و اعداد اختصاص داده شده به هر کاراکتر به نام کدها  شودی شناخته م  ANSIکاراکترها به نام مجموعه کاراکتر    نیا

ANSI شوند ی شناخته م   . 

 Alt+0169  يدهایکاراکتر، کل  نیا  شینما  براي.  است  169  معادل) ©کاراکتر حق چاپ (   يبرا   ANSI، کد  مثالعنوانبه 
  . د یوارد کردن ارقام استفاده کن ي خود برا د یساز صفحه کلرا فشار داده و از شماره 

  

  

مانند بازگشت   ییهستند که کاراکترها  یرچاپیغ  يکد اول کدها  31ادامه دارند، هرچند که   255تا   1از    ANSI  يکدها
  . کنند یم  ف یخط را تعر د یبه خط و ف

   CHARتابع 

  CHARرا با استفاده از تابع    شودی نشان داده م  ANSIکد    ک یکه توسط    ي که کاراکتر  دهد یامکان را م   ن یاکسل به شما ا
 باشد.    255و    1  ن یب يعدد د یاست که با ANSIکد  CHAR(number)number:د یکن نییتع

  ): ANSI 169(کد  دهد ی م شیرا نما ) Copyright Symbol(نماد حق چاپ  ری، فرمول زمثالعنوانبه 

=CHAR(169) 

 

 

   ANSIمجموعه کاراکتر  دیتول

 ی رچاپیکاراکتر غ  31به جز    دهد،ی م  شیرا نما  ANSIکه کل مجموعه کاراکتر    دهد ی کاربرگ را نشان م  ک ی  1- 5  شکل
به    CHARکاراکتر فاصله است). در هر مورد، کاراکتر با اعمال تابع    انگرینما  ANSI 32که کد    د یاول (و توجه داشته باش 

  داده شده است. شیمقدار موجود در سلول سمت چپ نما


  يکدها يرا برا  شرویصفر پ دیبا شهیکه هم دیداشته باش ادیارقام، به  واردکردنهنگام  در یادداشت:  ݝݜݛݚ
  . دیاضافه کن 127 يبالا


 يبه جا UNICHAR از تابع د، یکنی کار م ANSI ریمقاد يبه جا UNICODE ری با مقاد گرا یادداشت:  ݝݜݛݚ
  .د یاستفاده کن CHAR تابع
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  .کند ی استفاده م ANSIمجموعه کاراکتر  یهر عضو چاپ شینما ي برا CHARکاربرگ از تابع  ن یا 1- 5شکل 

هر ستون    يرا در بالا  CHARو تابع    ANSIداده شده است، کد    شینما  1- 5که در شکل    يساخت مجموعه کاراکتر   يبرا
)  د یکمتر مف  ییکننده (اگرچه با نماروش کمتر خسته   کیکنم.    د یستون را تول  هی پرکردم تا بق  نییوارد کردم و سپس به پا

جدول خود   د یخواهی م د ی. فرض کن گرداند ی را برم یسلول فعل فی که شماره رد  د یاستفاده کن ROWاست که از تابع  نیا
  : د یکن د یتول  ر یرا با استفاده از فرمول ز ANSIهر کاراکتر  د یتوانی شما م د؛یشروع کن  2  فیرا از رد


که به سلول اعمال   یبه فونت شودی داده م شینما ANSIکد  کیکه توسط  یواقع  کاراکتر ت:یادداش   ݝݜݛݚ
متن   يهاهستند که با فونت ییکاراکترها  1- 5در شکل  شده داده نشان يدارد. کاراکترها یشده بستگ

را به کاربرگ   Wingdings  ای  Symbolمانند  ی، اگر فونتحالبااین . دیکنی، مشاهده مArialمانند  ، یمعمول 
  . دید دی از کاراکترها را خواه یمجموعه متفاوت  د، یاعمال کن


همراه که در  يمحتوا يهات ی از سا  کی از هر  Chapter05.xlsx لیبا دانلود فا دیتوان ی م شما یادداشت:  ݝݜݛݚ
  . دی فصل کار کن نی ا يهامقدمه ذکر شده، با تمام مثال
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=CHAR(ROW() + 30) 

 از حروف  يسر  کی  دیتول

مناسب است،   اریبس  هاخیتار  ایاز اعداد    ي سر  ک ی  د یتول  ي برا Home > Fill > Series پر کردن اکسل و دستور  رهیدستگ 
 CHAR از تابع  د یتوانی ، محالبااینندارند.    یی اما کارا  د، یدار  ازین  (رهیو غ a  ،b  ،c مانند ) حروف  ي سر  ک یکه به    یهنگام

   .د یاستفاده کن يامجموعه   نیچن د یتول  يبرا  ياه یفرمول آرا ک یدر 

 د یخواهی که م  یرا در محل  ری، فرمول ز(است  ANSI 97 که معادل کد ) شودی شروع م a از حروف که با  یستون  د یتول  يبرا
  : د یآغاز شود وارد کن يسر

=CHAR(ROW(A97)) 

  :د یآغاز شود وارد کن  يسر د یخواهی که م ی را در محل ر یفرمول ز شود،ی شروع م  aاز حروف که با  فیرد ک ی د یتول يبرا

=CHAR(COLUMN(CS1))   

را گسترش    ي) سرفیرد  کی  يبه سمت راست (برا  ایستون)    کی   ي(برا  نییپر کردن به سمت پا  رهیدستگ   دنیبا کش  سپس
  ي پر کردن برا  رهیو از دستگ   د یشروع کن  ریز  يهااست)، با فرمول   ANSI 65معادل کد    Aحروف بزرگ (که    يبرا.  د یده

  :د یاستفاده کن  ي گسترش سر

=CHAR(ROW(A65))=CHAR(COLUMN(BM1)) 

   CODEتابع 

آن را    ANSIارزش کد    CODE  ، ی کاراکتر متن  کیبا توجه به    ،دیگرعبارتبه است.    CHARمعکوس تابع    CODEتابع  
را وارد    يچندکاراکتر  رشتهیک که اگر    د یاست. توجه داشته باش   ی رشته متن   ایکاراکتر    کی  CODE(text)text:گرداند ی برم
 .   گرداند ی کاراکتر در رشته را برم نی اول ANSIکد   CODE د،یکن

  است:  S حرف بزرگ  ANSIکه کد  گردانند،ی را برم  83هر دو عدد    ر یز يها، فرمول مثالعنوانبه 

CODE("S")CODE("Spacely Sprockets")  

  

  


از تابع  د، یدار ازیآن ن ANSIمقدار   يکاراکتر به جا کی   UNICODEمقدار  ییبه شناسا اگریادداشت:   ݝݜݛݚ
UNICODE تابع  يبه جاCODE دیاستفاده کن .  
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 ی از حروف با شروع از هر حرف يسر  کی  دیتول

از حروف را    ي سر  ک یتا    د یکن  بی فرمول ترک  ک یرا در    ROWو    CHARکه چگونه تابع    د ی گرفت  اد ی  ، ی قبل  يهابخش   در 
  ه ی مقدار اول  ر ییبا تغ  د یتوانی چه؟ شما م  د یشروع کن  ي گریبا حرف د  د ی. اما اگر بخواهد یکن  د ی تول  A  ای  aبا شروع از حرف  

استفاده کردم،    aبا حرف    ي شروع سر  ي برا  97از   ، ی. در مثال قبلد یده  م کار را انجا  ن یا  شود، ی وارد م  CHARکه به تابع  
 . د یاستفاده کن رهیو غ cشروع با  ي برا b  ،99شروع با  ي برا 98از   د یتوانی اما م

: شما انجام دهد  يکار را برا  نیتا اکسل ا د یاستفاده کن CODE، از تابع موردنظر کاراکتر  ANSIکد  ي جستجو ي جا به
=CHAR(CODE("letter") + ROW(range) - ROW(first_cell))   

  ي سر  ر ی ، فرمول زمثالعنوان به .  د ی کن  نیگزیجا  د، یرا با آن شروع کن  ي سر  د یخواهی که م  ی با حرف  letter  ي به جا  نجا، یا  در 
 :کند ی شروع م Nرا با حرف بزرگ 

 =CHAR(CODE("N") + ROW(A1:A13) - ROW(A1)) 

  

  

  

 متن    لی تبد

  کیها در  رشته   شیدر زمان نما  ژهیوبه   شود،ی م  ي ها توجه کمتراست و اغلب به رشته   ياکسل در محاسبات عدد  تخصص
  شینما   یفرمت خاص  گونه چ یهکه عدد بدون    شودی باعث م  رشتهک یبه    يمقدار عدد   ک ی، الحاق  مثالعنوانبه کاربرگ.  

  ا ی  داده گاه یپا  کی واردشده از    يهارشته   ب، یترت  ن ی. به همد داشته باش   ي فرمت عدد  ک ی  یاگر سلول اصل  ی داده شود، حت 
  د،ید  د یخواه  ي بعد   يهاطور که در بخش ، همانحالبااینبدون فرمت باشند.    ایحالت نادرست    ي دارا  توانند ی م  ی متن  لیفا

  د یکن  لی مناسب تبد   ی فرمت متن  کی ها را به  رشته   دهد ی که به شما اجازه م  دهد ی تابع کاربرگ ارائه م  ياد یاکسل تعداد ز
 . د یکن لیتبد   ي و عدد ی متن  ریمقاد نیب ای

 LOWER تابع

به    د یخواهی که م  يارشته  LOWER(text):کند ی م  لیمشخص شده را به حروف کوچک تبد   رشتهک ی  LOWER  تابع
 .   د یکن  لیحروف کوچک تبد 

  : کند ی م  لیرا به حروف کوچک تبد  B10متن موجود در سلول   ری، فرمول زمثالعنوانبه 


بخش، به  نی ا يهاهنگام کار با فرمول د، یکنیاستفاده م 2019از اکسل قبل از    يااگر از نسخهنکته:    ࢘ࢗ࢖࢕࢔
  ROWتابع  نی شده در اولدر محدوده مشخص ياهی آرا  يهافرمول  عنوانبهها را که آن دیداشته باش  ادی

 . دی) وارد کنA1:A13مثال،  ي(برا
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=LOWER(B10)   

و معمولاً   شوند ی وارد م  یاصل   وتری کامپ  ک یکه از    ییهاداده   ژهیوواردشده، به   يهاداده   لیتبد   ي اغلب برا  LOWER  تابع
 . شودی استفاده م شوند،یحروف بزرگ ارائه م  صورتبه 

 UPPER تابع

به حروف    د یخواهی که م يارشته   UPPER(text):کند ی م  لیمشخص شده را به حروف بزرگ تبد   رشته ک ی  UPPER  تابع
 .   د یکن لیبزرگ تبد 

آنها   نی فاصله ب  کیرا با    جیو نتا  کند ی م  لیرا به حروف بزرگ تبد   B5و    A5  يهامتن در سلول   ر ی، فرمول زمثالعنوانبه 
 :کند ی الحاق م

=UPPER(A5) & " " & UPPER(B5)    

 PROPER تابع

که حرف اول هر   ی معن  نیبه ا کند،ی م لی) تبد proper caseمشخص شده را به حالت مناسب ( رشتهک ی PROPER تابع
بق  صورتبه کلمه   و  نما  صورتبه حروف    ه یبزرگ  به    د یخواهی که م  يارشته  PROPER(text):شودی داده م  شیکوچک 

 .   د یکن  لیحالت مناسب تبد 

وارد شده است)   ی قبل  يهانسخه   ای   2016در اکسل    ي از ده سلول عمود   ه یآرا  ک ی  عنوان به (که    ری ، فرمول زمثالعنوانبه 
 :کند ی م لی را به حالت مناسب تبد  A1:A10متن موجود در محدوده 

=PROPER(A1:A10) 

 NUMBERVALUEتابع 

را    يبند اعشار و گروه   يبرا   مورداستفادهو نماد    کند ی م  لیعدد تبد   کیرا به    ی مقدار متن  کی   NUMBERVALUEتابع  
 :کند ی مشخص م 

NUMBERVALUE(text [, decimal_separator] [, group_separator]) 

 

 text از عدد است.  یمتن یندگینما 
 decimal_separator   شودیاستفاده م  ياز بخش کسر  حیبخش صح   يجداساز  يکه در متن برا  ينماد . 
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 group_separator استفاده  ون، ی لیمانند هزار و م ، يعدد يهاگروه  ي جداساز يکه در متن برا ينماد
 . شودیم

اعشار   يهاجداکننده   يبرا   اریرمعی غ  ي که مانند اعداد با نمادها  د یکاربرگ مواجه شو  ک یاست که با    د یمف  ی تابع زمان  نیا
 .  شودی استفاده م يبند و گروه 

  شودی جداساز اعشار استفاده م  عنوانبه است، که در آن کاما (,)     12,34مقدار    ي حاو  C6سلول    د یمثال، فرض کن   يبرا
(با فرض    کند ی عدد که از نقطه استفاده م  ک یمقدار به    نیا  لی تبد   ي متداول است). برا  ییاز مناطق اروپا  ي اری(که در بس

 :د یاستفاده کن  ر یاز فرمول ز د یتوانی شماست)، م  ینماد جداساز اعشار محل نیا نکهیا

=NUMBERVALUE(C6, ",") 

ت   67'345~2مقدار    ي حاو  E5سلول    د یفرض کن  گر، ید  ی مثال  عنوانبه  جداساز گروه    عنوانبه )  ~(  لت یاست، که در آن 
  ک یمقدار را به   نیا  ریصورت، فرمول ز  نی. در اکند یجداساز اعشار عمل م  عنوانبه )  '(   فمورد) و آپسترو  نی(هزارها در ا

  :کند ی م  لیعدد تبد 

=NUMBERVALUE(E5, "'", "~") 

 ARRAYTOTEXTتابع 

 :گرداند ی برم ی متن  یندگینما عنوانبه را   ر یمحدوده از مقاد کی  ARRAYTOTEXTتابع 

ARRAYTOTEXT(array [, format]) 

 

 array  دیمتن برگردان عنوانبه  دیخواه یاست که م يامحدوده . 
 format  فهرست مختصر با هر مورد جدا   کی  عنوانبه) متن را  فرضش ی(پ  0:  یبازگشت  یفرمت متن

فضا و  کاما  توسط  از    1  گرداند؛ی بازم  یخال   ي شده  استفاده  با  را  آرا   کیمتن  استرکت   ي اه یفرمت 
در علامت نقل قول قرار    یمتن  ریجدا شده و مقاد  رگولی وبا نقطه  هاف یکه رد  يبه طور  گرداند، یبازم

 . رندیگیم

.  میکن  یمثال ساده را بررس   کی  د یی ایب  نیاست، بنابرا  کننده جیگ  ی) کم1) و استرکت ( 0مختصر (   صورتبه فرمت    آرگومان 
 Blue،  987  ریو مقاد   بیبه ترت  C1و    A1  ،B1  يهادر سلول   Indianapolisو    Primrose Lane،  123  ریمقاد  د یفرض کن

Jay Way  وToronto يهادر سلول A2 ،B2    وC2   ری.فرمول زدارند قرار : 

=ARRAYTOTEXT(A1:C2, 0) 
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 :گرداند ی را برم ر یمتن ز

123 ,Primrose Lane, Indianapolis, 987, Blue Jay Way, Toronto   

 : ریفرمول ز اما

 =ARRAYTOTEXT(A1:C2, 1) 

 :گرداند ی را برم ر یمتن ز

 }123,"Primrose Lane","Indianapolis";987,"Blue Jay Way","Toronto"  { 

  ن یاست؛ همچن  ه ی آرا  ک ی  جه ینت  دهد ی که نشان م  د، یدقت کن  شوند ی بزرگ که اکنون در اطراف متن ظاهر م  يهاکروشه   به 
 .کند ی را شروع م د یجد  فی رد کی  ه یآرا دهد ی که نشان م  د یتوجه کن  987و  "Indianapolis" نی) ب;( رگول یوبه نقطه 

 VALUETOTEXT تابع

 : گرداند ی مقدار را بازم ک یاز  یمتن  یندگینما کی VALUETOTEXT تابع

VALUETOTEXT(value[, format]) 

value باشد). ر یمحدوده از مقاد کی تواند ی (که م  د یمتن برگردان عنوانبه  د یخواهی است که م يمقدار 

format   فهرست مختصر با هر مورد جدا شده توسط کاما و    کی  عنوانبه ) متن را  فرضش ی(پ  0  :یبازگشت   یفرمت متن
از    1  گرداند؛ی بازم  یخال  يفضا استفاده  با  را  آرا  کیمتن  استرکت  طور   گرداند،ی بازم  ياه ی فرمت  رد  يبه  با   هاف یکه 

 . رند یگی در علامت نقل قول قرار م ی متن ریجدا شده و مقاد  رگول یونقطه 

  مانند   -ل  اکس  شرفته یداده پ  يهااز نوع   یکیمقدار سلول که از    کی  لیتبد   VALUETOTEXTاستفاده از    نیترجیرا  د یشا
  Indianapolis  يحاو   A1سلول    د یمثال، فرض کن   يباشد. برا  یمتن   یندگینما  ک یبه    کند می  استفاده   - م  سها  ای  اجغرافی

 :  د یکنیاستفاده م   ری معمولاً از فرمول ز  ،ياز آن ورود   "Indianapolis"فقط نام    افتیدر  ياست. برا  ایبا فرمت نوع داده جغراف

=VALUETOTEXT(A1)    

 متن  يبندفرمت

خود را با کنترل    يهافرمول   جینتا  ،یسفارش   ای یداخل  يعدد  يها با استفاده از فرمت   د یتوانیکه م  د یگرفت ادی  1فصل   در
ها خوب است، اما اگر  سلول  جینتا  يبرا   نی. اد یبهبود ببخش  گریو موارد د  يارز  ينمادها  ،يمانند کاما، اعداد اعشار  ي موارد
  :د ی توجه کن ر یز یچه؟ مثلاً به فرمول متن  د یبگنجان رشتهیکرا درون  ياجه ینت د یبخواه
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="The expense total for this quarter in 2022 is " & F11 

 

  یعموم  يفرمت عدد   صورتبه عدد درون رشته    د،یاچگونه فرمت کرده   F11را در سلول    جهی شما نت  نکهیاز ا  نظرصرف
  صورتبه در سلول  ی را شامل شود، فرمول قبل  74,400$مقدار   F11، اگر سلول مثالعنوانبه . شودی داده م ش یاکسل نما

 ظاهر خواهد شد:  ریز

The expense total for this quarter in 2022 is 74400 

که به    دهند ی توابع اکسل را به شما نشان م  ي . سه بخش بعد د ی تا عدد را درون رشته فرمت کن  د یدار  از ین  یبه روش   شما
 .   د یکار را انجام ده نیهم  قاًی دق دهند ی شما اجازه م

  . د یشوی آشنا م شوند،ی اعداد در متن استفاده م يبند فرمت ي که برا  یادامه با توابع  در

 DOLLARتابع 

 :کند ی م  لیتبد  کند،ی استفاده م  ي که از فرمت ارز ی مقدار متن  کیرا به  يمقدار عدد ک ی DOLLARتابع 

DOLLAR(number [, decimals]) 

number د یکن لیتبد  د یخواهی است که م يعدد. 

decimals است).  2  فرضش ی(پ کند ی مشخص م د یده شینما د یخواهی را که م  يتعداد ارقام اعشار 

 :   د یاعمال کن F13سلول  يرا بر رو  DOLLARتابع  د یدار  ازیشما ن ، یاز بخش قبل يارفع مثال رشته  يبرا

="The expense total for this quarter in 2022 is " & DOLLAR(F13, 0) 

  74400برابر با    F13، اگر مقدار موجود در سلول  مثالعنوانبه .  شودی م   يبند فرمت   يحالت، عدد بدون ارقام اعشار  نیا  در
 :   صورتبه را   جهیفرمول نت نیباشد، ا

The expense total for this quarter in 2022 is $74,400 

شامل   B15سلول    سه، یمقا  ي . (براکشد ی م   ر یتصو  به  B16فرمول را در سلول    نیدر ا  ریی تغ  کی   2- 5  شکل.  دهد ی م  شینما
 .)  کند یاستفاده نم  DOLLARفرمول مشابه است که از تابع  کی
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  . د یاستفاده کن ي با فرمت ارز رشتهیک  عنوانبه عدد  ک ی شینما ي برا DOLLAR: از تابع 2- 5شکل 

 FIXEDتابع 

را با استفاده از تابع    شود ی جداساز هزارگان وارد م  عنوانبه کاما    ا یآ  نکه یتعداد اعشار و ا  د یتوانی از انواع اعداد، م  ی برخ  يبرا
FIXED د یکنترل کن : 

FIXED(number [, decimals] [, no_commas]) 

number د یکن  لیبه رشته تبد  د یخواهی است که م يعدد. 

decimals است). 2 فرض ش ی(پ کند ی داده شود مشخص م شینما د یتعداد اعشار را که با 

no_commas  از  ریخ  ای  شوند ی کاماها به رشته وارد م  ایآ   کند ی م  نییاست که تع   یمقدار منطق  کی .TRUE  حذف    ي برا
 است). فرض شیپ  نی(ا  د یدرج کاماها استفاده کن  يبرا FALSEکاماها و از 

 

  کند یاعمال م   جه یرا به نت  FIXEDو تابع    کند ی محدوده استفاده م  کیجمع    يبرا  SUMاز تابع    ری ، فرمول زمثالعنوانبه 
  داده شود:    شینما يبا کاماها و بدون ارقام اعشار رشتهک ی عنوانبه تا 
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 ="Total show attendance: " & FIXED(SUM(A1:A8), 0, FALSE) & " people ."  

 TEXTتابع 

  رشتهیک زمان در داخل    ای  خ،یعدد، تار  کی بر نحوه فرمت    یقدرتمند است که به شما کنترل کامل   ي ابزار  TEXTتابع  
 TEXTتابع    د،یها بگنجانها را در رشته و زمان   هاخیتار  ای  د یکن  م یرا به طور دلخواه تنظ  يفرمت عدد  د ی. اگر بخواهدهد ی م

 مناسب است:

TEXT(number, format) 

number است. لیتبد  يبرا  موردنظرزمان    ای خیعدد، تار 

format د یبه عدد اعمال کن د یخواهی است که م  یزمان/خیتار  ای ي فرمت عدد .  

 د یخواهی م   قاًی دق  کند ی است که مشخص م   ی فرمت سفارش   کی که    در آرگومان فرمت آن نهفته است  TEXTقدرت تابع  
 داده شود.    شینما ی عدد به چه شکل

  . د یاستفاده کن يفرمت عدد  ک ی ف یتعر  يبرا د یتوانی که م کند ی م  ستیرا ل  ی خاص ينمادها 2-5 جدول

  ي عدد يبند فرمت   ي: نمادها2-5جدول 
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  و زمان   خیتار يبند فرمت   ي: نمادها3-5جدول 

 

  
و سپس از تابع    کند ی استفاده م   A1:A31محدوده    نیانگ یمحاسبه م  يبرا  AVERAGEاز تابع    ری، فرمول زمثالعنوانبه 

TEXT 0.00##,# یاعمال فرمت سفارش  يبرا°F کند ی استفاده م جهی به نت: 

=" The average temperature was " & TEXT(AVERAGE(A1:A31), "#,##0.00°F") 

  

  

 کتاب کار کی  یروزرسانبه  نی زمان آخر شینما

  ک یدر  NOWتابع  واردکردناکسل و  ی حالت محاسبه دست می کار خود را با تنظ يهااز افراد دوست دارند کتاب ياریبس
  ره یرا ذخ  تیش   نکهیمگر ا  شودینم  یروزرسانبه   NOW). تابع  گرداند ی را برم  یو زمان فعل   خیکنند (که تار   anotateسلول،  

 شده است. یروزرسانبه  یبار چه زمان  نیآخر تیکه ش   د یدانی م شه یمه نیبنابرا د،یمحاسبات را انجام ده  ای د یکن


  . دیرا فشار ده Alt+0176  يدهایخود، کل بوردکی از استفاده  با ، )°درج نماد درجه ( يبرایادداشت:   ݝݜݛݚ
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 This workbook"مانند:    د،یآغاز کن   ی حیتوض  رشتهیک را با    خ ی، ممکن است بهتر باشد تارNOWورود ساده    يجا  به 

last updated:"د یرا وارد کن ریفرمول ز  د یتوانی کار، م نی انجام ا ي. برا : 

="This workbook last updated: " & NOW 

 خواهد بود:  ریشما به شکل ز ی خروج متأسفانه، 

This workbook last updated: 42238.51001 

و عدد سمت   خیدهنده تارو زمان است. (عدد سمت چپ اعشار نشان  خیاکسل از تار  یداخل  ينما  42238.51001  عدد
استفاده    TEXTشده، از تابع    يبند فرمت  یدرستو زمان به   خیتار  کی  افت یدر  ي دهنده زمان است.) براراست اعشار نشان

 :د یاده کناستف ر ی، از فرمول زMM/DD/YY HH:MMفرمت   ه ب NOWتابع  جیدادن نتافرمت ي ، برامثالعنوان به . د یکن

="This workbook last updated: " & TEXT(NOW, "mm/dd/yy hh:mm") 

 متن يکاردست 

  اد ی ندهیکه در صفحات آ ی . تمام توابعکند ی متن در اکسل آشنا م  يکاردست  يترفندها یاصل قیبخش شما را با حقا نیا
 د یتوانی فرمول واحد، م  کی توابع در    نیچندتا از ا  ایدو    بیکه با ترک  د ید  د یخواهند بود، اما خواه  د یگرفت مف   د یخواه

 .د یبگذار شیمتن اکسل را به نما يکاردست  يهاییتوانا زیانگ شگفت  يریپذ انعطاف

 رشته یک نامطلوب از  يکاراکترها حذف

همراه    ی اضاف  ياز کاراکترها  یمعمولاً با انواع مختلف  شوند،ی وارد م  یمتن   يهالیداده و فا  يهاگاه یکه از پا  ییکاراکترها
ن که  آن   ي ازیهستند  نداربه  اد یها  م   نی.  باشند    ی اضاف  ییفضا  توانند ی کاراکترها  رشته  تغذ   ایدر  خط،   يهاه یشامل 

تابع را    نیمشکلات، اکسل چند   نی حل ا  يدرون رشته باشند. برا  چاپرقابلیغ  يکاراکترها  ریکاراکتر و سا  يهابازگشت
 .CLEANو  TRIM: دهد ی ارائه م

 TRIM تابع

 :د یکنی استفاده م رشتهیک درون   یاضاف يحذف فضاها ي برا TRIMاز تابع  شما

TRIM(text) 

text  از آن حذف شوند. ی اضاف يفضاها د یخواهی است که م يارشته 

درون رشته است. در    ی متوال  يچند فضا  ایدو    نیقبل و بعد از رشته و همچن  يهمه فضاها  يبه معنا  "یاضاف"  نجا،یا  در
 .کند ی حذف م ی کیرا به جز  یمتوال  يهمه فضاها TRIM ر،یمورد اخ
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قبل، داخل   یاضاف  ي فضا يشامل تعداد  A2:A7است. هر رشته در محدوده    TRIMدهنده عملکرد تابع  نشان   3- 5  شکل
 LEN، من از تابع  TRIMعملکرد تابع    د ییکمک به تأ  ي . براشوند ی ظاهر م   Cر ستون  د  TRIMبعد از نام است. توابع    ای

و از نحوه استفاده    گرداند ی مشخص را برم  رشته یک   يکترهاتعداد کارا  LEN. تابع  کنمی استفاده م  Dو    B  يهادر ستون 
 :کند ی م  يرو یپ ریز

LEN(text) 

text  د یآن را بدان  يتعداد کاراکترها د یخواهی است که م يارشته .  

  
 رشته یک از  یاضاف يحذف فضاها يبرا TRIM: استفاده از تابع 3- 5شکل 

موجود در محدوده    يهااز رشته   یاضاف   يتا فضاها  رود ی به کار م  TRIMکه چگونه تابع    د یکنی شکل، مشاهده م  ن یا  در
A2:A7    .مربوط به تابع    يها، ستونعلاوه به حذف شودLEN  ي هارشته   ي تعداد کاراکترها  د ییدر سمت چپ و راست به تأ  

  تواند یتابع م   نیکه چگونه ا  دهد یبه شما نشان م   ل یوتحله یتجزن  ی. اکند ی کمک م  TRIMقبل و بعد از استفاده از تابع  
  کند.  زیها را تمها کمک کند و رشته داده  ت یفیبه بهبود ک

 CLEANتابع 

 :د یکنی استفاده م رشتهیک از  چاپرقابل یغ ي حذف کاراکترها يبرا CLEANشما از تابع  

CLEAN(text) 

text  از آن حذف شوند. چاپ رقابل یغ ي کاراکترها د یخواهی است که م يارشته 

 CLEANهستند. تابع    ANSIاز مجموعه کاراکتر    31تا    1  يشامل کدها  چاپرقابل یغ  يکه کاراکترها  د یداشته باش   اد ی  به
 . شودی استفاده م  یچندخط  يها) از داده ANSI 13کاراکتر (  يهابازگشت  ای)  ANSI 10خط (  يهاه یحذف تغذ   ي برا  شتریب
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تابع    نی که چگونه ا  د یکنیشکل، مشاهده م  نی. در ادهد ی م  شیرا نما  CLEANمثال از استفاده از تابع    کی   4-5  شکل
  دهد.  شیها را افزاحذف کند و دقت داده  رشتهیک را از  يرضروریغ ي کاراکترها تواند ی م

  
 رشته یک خط از  يهاه ی چاپ مانند تغذ  رقابل یغ يحذف کاراکترها  يبرا CLEAN: استفاده از تابع 4- 5شکل 

 ي هاه ی، از جمله تغذ چاپرقابل یغ  يتا کاراکترها  رود ی به کار م  CLEANاست که چگونه تابع    شدهداده نشان شکل،    نیا  در
  کند یکمک م   هاي ورود  تیفی ها و بهبود کداده   زکردنیتمعملکرد به    ن یها حذف کند. اموجود در داده   يهاخط، را از رشته 

  .آوردی فراهم م  عاتاطلا لیوتحله ی تجز  يمناسب برا  ییو فضا

 جداکننده   کی: الحاق متن با TEXTJOINتابع 

واحد استفاده    ی مقدار متن  ک یچند رشته به    ایدو    وستنیپ  ي) اشاره کردم که برا &، به اپراتور الحاق اکسل (1فصل    در
  د،یچند کاراکتر جدا کن  ای  ک یالحاق شده را با    يهارشته   د یکه بخواه  یدارد، اما زمان  یاپراتور عملکرد خوب  نی. اشودی م

: عنوان، نام، حرف وسط و نام  د یتماس دار   يهاچهار ستون از داده   د یکن  فرض ،  مثالعنوان به .  شودی دشوار م   یکار کم
الحاق م   ر یمقاد  نیکه ا  یهر شخص. هنگام   یخانوادگ  نیبنابرا  د، یکن  جاد یا  کی هر    نیب  ي افاصله  د یخواهی م   د،یکنیرا 

 دارد:   ریمانند ز  یبه فرمول  از یواحد ن ی مقدار متن کی به تمام چهار ستون   بیترک

=A2 & " " & B2 & " " & C2 & " " & D2 

حرف وسط) داشته باشد،    ای(مانند نبود عنوان    یخال  ياها داده و اگر هر کدام از تماس   رسد یبه نظر م   ياده یچیپ  یکم  نیا
 :دهد ی را ارائه م TEXTJOINاکسل اکنون تابع  ،ياالحاق رشته  نیبهتر چن تیریمد  ي . براشودی بدتر م تیوضع

TEXTJOIN(delimiter, ignore_empty, text1, text2, …) 
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delimiter  د یهر رشته وارد کن نیب د یخواهی است که م  يکاراکتر. 

ignore_empty  در الحاق، از    یخال  يهاعدم شامل کردن سلول   ياست؛ برا   یمقدار منطق  کیTRUE  ن ی(ا  د ی استفاده کن 
 . د یاستفاده کن FALSEاز  ،یخال يهاشامل کردن سلول  ي است)؛ برا فرض شیپ

text1, text2 , …  د یها را الحاق کنآن د یخواهی هستند که م  هاییرشته. 

تابع الحاق    نیبا ا  توانی که چگونه م  دهد ی و نشان م   دهد ی م  شی را نما  TEXTJOINمثال از استفاده تابع    کی  5- 5  شکل
  و با دقت انجام داد.  ی ها را به راحترشته 

  
 هاآن   نیکاراکتر جداکننده ب  کیرشته با  نی الحاق چند  يبرا TEXTJOIN: استفاده از تابع 5- 5شکل 

تابع    شدهداده نشانشکل،    نیا  در چگونه  که  چند   يبرا  TEXTJOINاست  از    نیالحاق  استفاده  با  کاراکتر    کیرشته 
که در صورت    دهد ی امکان را م  نیو به شما ا   کند ی تر م ها را ساده رشته   تیریمد   یراحتبه تابع    ن ی. ارودی جداکننده به کار م

  .د یداشته باش  ده یچیپ يهابه نوشتن فرمول  ازین نکه یبدون ا د،یشومند بهره  ی خال يهاحذف داده  تیلزوم از ظرف

 رشته  ایکاراکتر  کی : تکرار REPTتابع 

 REPT(text, number):کند ی تکرار م ی رشته را به تعداد مشخص ایکاراکتر  ک ی REPT تابع
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text  تکرار شود.  د یخواهی است که م  يارشته  ایکاراکتر 

number متن تکرار شود. د یخواهی است که م یتعداد دفعات 

 سلول   کیکردن  پر

برا   یگاه  REPT  تابع کردن    ياوقات  م  کیپر  استفاده  کاراکترها  با  م مثالعنوانبه .  شودی سلول  برا  د یتوانی ،  آن    ي از 
رو را بعد از    فرمول وجود دارد که نقاط پس   ک ی  نجا ی. در اد یسلول استفاده کن  کیپسرو در    ای  شرو ینقاط پ  کردناضافه

 :کند ی م  جادیا رشتهیک

="Advertising" & REPT(".", 20 - LEN("Advertising")) 

از    سد ینوی را م  Advertisingفرمول رشته    نیا بر اساس عبارت ز  يبرا   REPTو سپس  استفاده    ر یتکرار کاراکتر نقطه 
.  شود یاز کاراکترها در سلول نوشته م   یکه تعداد ثابت  دهد ی م  نانیعبارت اطم  نی. اLEN("Advertising")  -   20:  کند ی م

است که نه نقطه به سمت راست    یمعن   نیخواهد بود که به ا  9جه عبارت ی کاراکتر دارد، نت  Advertising" 11" ازآنجاکه
 پرکننده اضافه خواهد شد. عنوانبه نقطه  16(چهار کاراکتر) باشد،  Rent. اگر رشته شودی رشته اضافه م

  . کند ی م جاد یدار نقطه را ااثر دنباله  کیتکن  نیکه چگونه ا دهد ی نشان م 6- 5 شکل

  

  

  

  
 نجایشده در اداده دار نشانسلول با کاراکترها، مانند نقاط دنباله  ک یپر کردن  ي برا REPT: استفاده از تابع 6- 5شکل 


 يبندفرمت  Courier Newمانند    ، پیمونوتا فونت    کیها با  لازم است که سلول   ج، ی نتا  نی بهتر  يبرا نکته:       ࢘ࢗ࢖࢕࢔
و منظم در تمام   کسانی   ياجهیدارند که نت  یکسان یکه تمام کاراکترها عرض    دهدی م  نانی اطم  نی شوند. ا

 . دهدیها به شما مسلول 
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روش به    نی. اشودی استفاده م  رشتهیک افزودن نقاط پسرو به    يبرا   REPTکه چگونه تابع   شودی شکل، مشاهده م  نیا  در
استفاده    پیمونوتافونت    کیکه از  یزمان ژهیوبه   د،یتر کنتر و منظم جذاب   يبصر  صورتبه که سلول را    دهد یشما اجازه م

  .د یکنی م

 ی متن  ينمودارها جادیا

  کیدر    يعدد   جهینت  کیحالت، شما از    نیبر متن است. در ا  یمبتن   ينمودارها  جادیا  REPTاز تابع    جیاستفاده را  کی
 .کند ی م  ل یرا به نمودار تبد   جه یو کاراکتر تکرار شده سپس نت  د یکنی استفاده م   REPTتابع    يآرگومان عدد   عنوانبه سلول  

 .  دهد ی بازه نشان م کی نمونه را در  کی  یاست که فراوان هیپا ستوگرام یه کیموضوع  نیمثال ساده از ا کی

قرار دارند. تابع    Bدر ستون  هایو فراوان Aها در ستون که در آن بازه  دهد ی م شیرا نما یمتن ستوگرامیه کی  7-5 شکل
REPT    در ستونC  عنوان مثال با استفاده  به   کند،ی م  جاد ی ا  ی) بر اساس هر فراوان|(  ي را با تکرار کاراکتر عمود  ستوگرامیه

 : ری از فرمول ز

=REPT("|", B4) 

را به طور    راتییتغ  دهد ی امکان م  ننده یمختلف است و به ب   يهادر بازه   یفراوان  زانیدهنده منشان  یراحتبه فرمول    نیا
  مشاهده کند.   يبصر

  
 بر متن  یمبتن  ستوگرامیه کی جاد یا ي برا REPT: استفاده از تابع 7- 5شکل 
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  ستوگرام، یه  ن ی. در اشودی استفاده م   ی متن  ستوگرام یه  ک ی  جادی ا  ي برا  REPTکه چگونه تابع    شودی شکل، مشاهده م  ن یا  در
است که با استفاده از    ستوگرام یه  انگرینما  Cستون    که یدرحالقرار دارند،    Bدر ستون    های و فراوان  Aها در ستون  بازه

  دهد ی امکان را م  نیها به کاربران اداده   شینما  نحوة  نیموجود ساخته شده است. ا  يهای ) به تعداد فراوان|(  يکاراکتر عمود 
  کنند.  ییرا شناسا هاع یالگوها و توز یراحتکه به 

 بر متن یمبتن  ياله ینمودار م  کی به  ستوگرامیه لی تبد

  8- 5طور که در شکل  همان  د،یکن  لیبر متن تبد  ی مبتن ياله ینمودار م  ک یرا به   ستوگرام یه  د یتوانی ترفند ساده، م ک ی با
 نشان داده شده است.  

  ک ی   لهیوس به   gفونت، حرف    نی. در اد یکن  يبند فرمت  Webdingsنمودار را با فونت    يهااست که سلول  نیا  نجایدر ا  ترفند 
 دهد ی امکان را م  ن یروش به شما ا  نی ا  .کند ی م  د ینوار جامد تول  کی و تکرار آن کاراکتر    شودیداده م   ش ینما  یکاراکتر بلوک 

  ر یها را به تصوداده   یراحتبه و    شوند ی نشان داده م  وضوح به که در آن بارها    د یو جذاب بساز  ي بصر   ياله ینمودار م  ک یکه  
  . کشد ی م

  

  

  

  
 بر متن  یمبتن  ياله ینمودار م کی جاد یا ي برا REPT: استفاده از تابع 8- 5شکل 


عدد    کیضرب کردم تا  100را در   Bمقدار تکرار، من درصدها در ستون   آوردندست به  يبرانکته:    ࢘ࢗ࢖࢕࢔
 نی روش به شما ا  نیاکردم.   میتقس 5را بر  جهینوارها، نت ینسب یحفظ کوتاه  يبه دست آورم. برا ح یصح 

  يریجلوگ يبصر یباشند و از شلوغ تی ریجذاب و قابل مد يبصر صورتبه هالهیکه م دهدی امکان را م
 کنند. 
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. با  شودی بر متن استفاده م  یمبتن  ي اله ینمودار م  ک ی  جادیا  يبرا  REPTاست که چگونه تابع    شدهداده نشان شکل،    نیا  در
فونت   از  کاراکترها  Webdingsاستفاده  تکرار  ا  يو  م   نیخاص،  نماداده   ع یتوز  وضوحبه   ياله ینمودار  را  . دهد ی م  شیها 

 ن یرا انجام دهد. ا  ي بصر  يهاسهیمقا  یراحتبه   دهند ی و به کاربر اجازه م  د مختلف هستن  ریمقاد  انگریجامد نما  ينوارها
  . استجذاب  يو هم از نظر کاربرد  یاطلاعات است که هم از نظر طراح شی نما يمؤثر برا  ی راه کیتکن

 داده در اکسل  ياستفاده از نوارها

 یی هال یتحل   یسادگبه که    دهد ی امکان را م  نیکه به شما ا  دهد ی) ارائه م Data Barsداده (  يبه نام نوارها  یژگیو  کی  اکسل
 د یتوانی م  ،یژگ یو  نیاستفاده از ا  يبه نوشتن فرمول. برا   از یبدون ن  د،یخود اضافه کن  يکار   يها را به ورق   ستوگرامیمشابه ه

 : د یبرو ر یز ر یبه مس

Home > Conditional Formatting > Data Bars 

امکان را    نیو به شما ا  کند ی م  جادیها اموجود در سلول   ریرا بر اساس مقاد  يبصر   يبه طور خودکار نوارها  تیقابل  نیا
  ي بصر  صورتبهاطلاعات را    تنهانه داده    ي. نوارهاد یکن  ییها را شناساموجود در داده   يالگوها و روندها  سرعتبهتا    دهد ی م

  . سازند ی تر م آسان  زین راها بلکه فهم داده  کنند،ی تر مجذاب

 ررشته یز  کیاستخراج  

ستون    کی، در  مثالعنوانبه .  میها داربه کار با آن   ازیهستند که ن  ترکوچک   يهاررشته یاغلب شامل ز  يارشته   يهاارزش 
نام   د یکامل، ممکن است بخواه  يهانام   يحاو به  بتوان   یخانوادگ   يهافقط  تا  را مرتب کنداده   د یپرداخته  به طور  د یها   .

مرتبط با آن شرکت   حسابشماره ک یگنجاندن در   يشرکت را برا کی  نامچند حرف اول از   د یمشابه، ممکن است بخواه
 .د یاستخراج کن 

 داده خواهد شد. حیتوض يکه در سه بخش بعد  دهد ی ارائه م  هاررشته یاستخراج ز يبه شما سه تابع برا  اکسل

 LEFT تابع

 :گرداند ی بازم  رشتهیکاز کاراکترها را از سمت چپ  ی تعداد مشخص LEFT تابع

LEFT(text [, num_chars]) 

text د یرا از آن استخراج کن ررشته یز د یخواهی است که م يا: رشته. 

num_chars است). 1 فرض شی(پ  د یاز سمت چپ استخراج کن د یخواهی است که م ییکاراکترها : تعداد 

 : گرداند ی را برم Karen ررشتهیز  ری، فرمول زمثالعنوانبه 
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=LEFT("Karen Elizabeth McHammond", 5) 

  .کند ی را استخراج م "Karen Elizabeth McHammond"کاراکتر اول رشته   LEFT ،5فرمول با استفاده از تابع   نیا

 RIGHTتابع 

 : گرداند ی بازم رشتهیک از کاراکترها را از سمت راست  ی تعداد مشخص RIGHTتابع 

RIGHT(text [, num_chars]) 

text د یرا از آن استخراج کن ررشته یز د یخواهی است که م يا: رشته. 

num_chars است). 1 فرض شی (پ د یاز سمت راست استخراج کن د یخواهی است که م یی: تعداد کاراکترها 

 : گرداند ی را برم McHammond ررشتهیز  ری، فرمول زمثالعنوانبه 

=RIGHT("Karen Elizabeth McHammond", 9) 

 MID تابع

 :گرداند ی بازم رشتهیک نقطه دلخواه در  ک یاز کاراکترها را از  یتعداد مشخص MID تابع

MID(text, start_num, num_chars) 

text د یرا از آن استخراج کن ررشته یز د یخواهی است که م يا: رشته. 

start_num د یاستخراج را از آن شروع کن  د یخواهی کاراکتر که م  تی: موقع. 

num_chars د یاستخراج کن د یخواهی است که م یی: تعداد کاراکترها. 

 :گرداند ی را برم Elizabeth ررشتهیز  ری، فرمول زمثالعنوانبه 

=MID("Karen Elizabeth McHammond", 7, 9) 

 يامتن به حالت جمله  لی تبد

  لیرا به حروف کوچک تبد   رشتهیکدارد که    يابه نام حالت جمله   يانه یورد گز  کروسافتی در ما  Change Case  دستور
 ).  شوند ی ظاهر م   ي جمله عاد   ک یکه حروف در    ی (به همان صورت  ابد یی م  ریی به جز حرف اول که به حروف بزرگ تغ  کند،ی م
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ندارد.    ي احالت جمله   م یمستق  د یتول  ي برا  ی را دارد، اما توابع  PROPERو    LOWER  ،UPPERاکسل توابع    که ی درحال
و    LEFTبه همراه توابع    UPPERو    LOWERکار را با استفاده از توابع    نیکه ا  د یفرمول بساز  کی  د یتوانی، محالبااین

RIGHT د یانجام ده . 

قرار   A1است که رشته در سلول   نی(فرض بر ا  د یکنی آن به حروف بزرگ شروع م  لیاستخراج حرف سمت چپ و تبد   با
 دارد): 

UPPER(LEFT(A1)) 

 : د یکنیم  لیبه حروف کوچک تبد جز حرف اول را از راست استخراج کرده و  به  ز یهمه چ سپس

LOWER(RIGHT(A1, LEN(A1) - 1)) 

  . د یانجام ده یسادگبه را  يابه حالت جمله  لیتبد  د یتوانی دو بخش، م نیا ب یترک با

 يابه حالت جمله  لیتبد  ي برا یی نها بیترک

 :د یآوری را به دست م ر یکرده و فرمول کامل ز  بیدو عبارت را با هم ترک  نیشما ا ت،ینها در

=UPPER(LEFT(A1)) & LOWER(RIGHT(A1, LEN(A1) - 1)) 

ها را به هم  و آن   کند ی م  ل یرشته را به حالت کوچک تبد   ماندهی فرمول ابتدا حرف اول را به حالت بزرگ و سپس باق   نیا
 .کند ی متصل م

  ن ی. اگذاردی م  شیو عملکرد آن را به نما  د ریگی فرمول را به کار م   ن یکه ا  دهد ی را نشان م  صفحه اکسل   ک ی  9- 5  شکل
که تنها حرف اول   د یحاصل کن  نانیو اطم د یکن  ل یتبد   تریها را به فرم جملات رسمکه متن  دهد ی روش به شما امکان م 

  جمله بزرگ است.

  
 LOWERو  UPPERبا توابع  RIGHTو  LEFTتوابع  ب ی: ترک9- 5شکل 
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فرمول    کیتا    شوند ی م  ب یترک  LOWERو    UPPERبا توابع    RIGHTو    LEFTکه چگونه توابع    دهد ی نشان م  9-5  شکل
شده است که حرف اول جمله را به    یطراح  يافرمول به گونه   نی . اکند ی م  لیتبد   ياکنند که متن را به حالت جمله   د یتول

منظم و    صورتبه تا متون را    کند یک م به کاربر کم  ند ی فرآ  ن یکند. ا  ل یمتن را به حروف کوچک تبد   ه یحروف بزرگ و بق
  دهد. شیاستاندارد نما

 خ یتار  لیفرمول تبد 

به سرور    يهاداده   اگر به کاربرگ   م یفر  نیم  ایمربوط  کن  يهارا  وارد  آنلا  ییهااگر داده   ای  د،یخود  مانند   ن یاز خدمات 
  ی کی. ستیها نآن  ییکه اکسل قادر به شناسا د یشوی مواجه م  یخ یتار يهااغلب با فرمت  د،یبازار سهام وارد کن  يهامتیق

 ). 20220823،  مثالعنوانبهاست ( YYYYMMDDمتداول فرمت  يهااز مثال 

.  د یاستفاده کن  RIGHTو    LEFT  ،MIDاز توابع    د یتوانی که اکسل بتواند با آن کار کند، م  یخی مقدار به تار  ن یا  ل یتبد   يبرا
 :کنند ی عمل م ریز يهاقرار داشته باشد، فرمول  A1ناشناخته در سلول   خیاگر تار

LEFT(A1, 4)  کند ی سال را استخراج م. 

MID(A1, 5, 2)  کند ی ماه را استخراج م. 

RIGHT(A1, 2)  کند ی روز را استخراج م. 

 : آوردی اکسل فراهم م يرا برا   یموردقبول خیتار DATEتوابع در تابع   نیا قراردادن 

=DATE(LEFT(A1, 4), MID(A1, 5, 2), RIGHT(A1, 2)) 

 . د یو ساعت» مراجعه کن خیتار with functions، «کار8، به فصل  DATEدر مورد تابع   شتریب ي ریادگی يبرا

 ، بخش اول حسابشماره   دی: توليمورد مطالعه

  د یتول  ي ارزش عدد ک یاز نام حساب با  یبخش بیرا با ترک يمشتر ای کننده نیحساب تأم  يهاها شمارهاز شرکت  ياریبس
خودکار    به طورحساب را    يهاشماره  نیا  یراحتبه که    کنند ی شما فراهم م  يامکان را برا  نی اکسل ا  ی. توابع متنکنند ی م

 .د یکن  د یتول

تر خوانده  تا آسان   م یکن  لیها را به حروف بزرگ تبد سه حرف اول نام شرکت را استخراج کرده و آن   د ییایشروع، ب  يبرا
 قرار دارد):  A2است که نام در سلول  نیشوند (فرض بر ا

=UPPER(LEFT(A2, 3)) 
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پردازش   ایاستخراج    يمراحل بعد   يو برا   م یآور  به دستمؤثر    به طوراز نام شرکت را    یبخش  میتوانی فرمول، م  نیا  با
  . میاستفاده کن

 :می کنی استخراج م ف یرا با استفاده از شماره رد حسابشماره  ي مرحله بعد، بخش عدد در

ROW(A2) 

با    فیپر کردن شماره رد  ي برا  TEXTحساب، بهتر است از تابع    يهاتمام شماره   کنواختی حفظ طول    ي، براحالبااین
 :د ی استفاده کن ی اضاف يصفرها

TEXT(ROW(A2), "0000") 

 : د یکامل به دست آ حسابشماره تا  د یکن  بیدو بخش را با هم ترک د یتوانیم شما

=UPPER(LEFT(A2, 3)) & TEXT(ROW(A2), "0000") 

 

پر شده   یاضاف  ي که با صفرها  فیکرده و به آن شماره رد   لیفرمول سه حرف اول نام شرکت را به حروف بزرگ تبد   نیا
 .  کند ی است، الحاق م

ا  ییهامثال   10-5  شکل م   نیاز  نشان  را  م  دهد ی فرمول  امکان  به شما  قابل    کنواختیحساب    يهاشماره  دهد ی که  و 
 لیها را تسهحساب  ییو شناسا  تی ریمد   ی روش به سادگ  نی. اد ی کن د یخود تول  انیمشتر  ای  کنندگانن یتأم  يبرا  ییشناسا

  .کند ی م

  
 خودکار شماره حساب د ی: تول10- 5شکل 
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ها شرکت  يهاحساب را از نام   يهاخودکار شماره  به طورتا    کند یاستفاده م   TEXTو    UPPER  ،LEFTکاربرگ از توابع    نیا
که با    حساب شماره   ي شده و به دنبال آن بخش عدد  لیها به حروف بزرگ تبد توابع، نام شرکت   ن یا  بیکند. با ترک   د یتول

را ساده و مؤثر    ییشناساقابل و    کنواختیحساب    يهاشماره  د یتول  ند یفرا  نی. اشودی پر شده، اضافه م  یاضاف  يصفرها
  . سازدی م

 هاررشته یز  يجستجو برا

که    رشتهیک ، در  مثالعنوانبه .  د یکن  ت یمتن خاص تقو  ک یدر    هاررشته یز  ي اکسل را با جستجو  ی توابع متن  د یتوانی م  شما
استخراج    يبرا   تیواقع  نیو از ا  د یکن   دایها را پنام   نیفاصله ب  تی موقع  د یتوانیشخص است، م  ک ی   یشامل نام و نام خانوادگ

 .د یاستفاده کن ی نام خانوادگ اینام 

 SEARCHو  FIND توابع

 :شودی انجام م SEARCHو  FINDبا استفاده از توابع  هاررشته یز ي برا جستجو

FIND : 

FIND(find_text, within_text [, start_num]) 

SEARCH: 

SEARCH(find_text, within_text [, start_num]) 

 :پارامترها

find_textد یجستجو کن د یخواهیکه م   ياررشته ی: ز . 

within_text د یجستجو کن د یخواهی که در آن م  يا: رشته. 

start_num است). 1  فرض ش ی(پ د یجستجو را از آن شروع کن د یخواهی کاراکتر که م  تی: موقع 

 SEARCHو  FIND نی ب تفاوت

حساس به حروف بزرگ و کوچک    SEARCH  که ی درحال  کند،یجستجو را به حروف بزرگ و کوچک حساس م   FIND  تابع
 دارد.   زی ) را نwildcards( نیگزیجا ياستفاده از کاراکترها تیو قابل ستین

  . د یانجام ده یمختلف اتیها عملکرده و با آن  دایرا در متن پ هاررشته یز ت یموقع د یتوان ی توابع م  نیاستفاده از ا با
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 SEARCHو  FINDنکات مهم در استفاده از توابع 

 :د یتوجه کن ر ی، به نکات زSEARCHو   FINDهنگام استفاده از توابع 

 کاراکتر  تی بروز (پس از موقع نیکاراکتر اول  تی توابع موقع  نیکاراکتر: ا تی موقع بازگشتstart_num (
 .گردانندیبرم within_textرا در  find_textاز 

 به حروف بزرگ و کوچک: از تابع    رحساسیغ  يجستجوSEARCH  به   رحساسیغ  يجستجوها  يبرا
 1 گرداندیبرم ; SEARCH("e", "Expenses") :مثالعنوان به. دیحروف بزرگ و کوچک استفاده کن

 حساس به حروف بزرگ و کوچک: از تابع    يجستجوFIND  حساس به حروف بزرگ    يجستجوها  يبرا
 4 گرداندی برم ; FIND("e", "Expenses") :مثالعنوان به . دیو کوچک استفاده کن

 يخطا  #VALUE  اگر :!find_text    درwithin_text  يتوابع خطا  نی وجود نداشته باشد، ا  #VALUE  را !
 . گردانندیبرم

  نی گزیجا   ياز کاراکترها  استفاده  )wildcards:(  در  find_text    تابع از    دیتوانی، مSEARCHآرگومان 
 . دیمطابقت با هر کاراکتر واحد استفاده کن ي ) برا ?علامت سؤال ( کی

 در  find_text    آرگومان تابعSEARCHمطابقت با هر تعداد کاراکتر   يستاره (*) برا  کیاز    دیتوانی، م
 . دیاستفاده کن

 اتی* در عمل  ای  ؟يگنجاندن کاراکترها  ي خاص: برا  يکردن کاراکترها  شامل  SEARCH  هر مورد را ،
جستجو    لدایکاراکتر ت  کی   دیخواه ی. اگر مدیببر  یشی) پ~(  لدایعلامت ت   کیبا    find_textدر آرگومان  

 . دی) استفاده کن~~( لدایاز دو ت د، یکن

  يهاتی و محدود  هات یاز قابل  يمؤثرتر و با درك بهتر  به طور   SEARCHو    FINDتا از توابع    کند ی نکات به شما کمک م  نیا
  .د یها استفاده کن آن

 ی نام خانوادگ ایاستخراج نام اول 

ها از  نام  نیافراد است، استخراج ا  یخانوادگ   يهااول و نام   يهاکه شامل نام  د یها باش محدوده از سلول  کی  يشما دارا  اگر
  ي هارا در محدوده  ی خانوادگ  يهااول و نام  يهانام   د ی، ممکن است بخواهمثالعنوان به باشد.    د یمف   ار یبس  تواند ی هر رشته م

با    د یمحدوده جد   ک ی  د یداشته باش   ازین  د یشا  ا ی.  د یوارد کن  داده گاهیپاجدول    ک یرا به    هانتا بعداً آ  د یکن  ره یجداگانه ذخ
  . د یها را مرتب کنتا نام  د یکن جاد یا "نام اول ، ینام خانوادگ"ساختار 
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 LEFT/RIGHTو  SEARCHاز توابع  استفاده 

  کند، یرا جدا م   ی که نام اول و نام خانوادگ  يافاصله   داکردن یپ  ي ) براFIND  ای(  SEARCHاست که از تابع    ن یا  حلراه
. د یاستفاده کن  ی استخراج نام خانوادگ  يبرا  RIGHTاز تابع    ایاستخراج نام اول    يبرا  LEFTو سپس از تابع    د یاستفاده کن
مانند   یی کارها  ي که معمولاً برا  دهد ی ) را ارائه مFlash Fillپر کردن خودکار (  ی ژگیکه اکسل و  د یداشته باش   اد ی(البته به  

 تر است.) ها سادهاستخراج نام 

 نام اول  استخراج

 قرار دارد): A2است که نام کامل در سلول  نی(فرض بر ا د ی استفاده کن ریاز فرمول ز د یتوان ی استخراج نام اول، م يبرا

=LEFT(A2, SEARCH(" ", A2) - 1) 

 

استخراج    ررشته یموجود در ز  يتا فضا  کند ی کم م  SEARCH(" ", A2)  جه ی را از نت  1فرمول    نیکه ا  د یداشته باش   توجه 
  ي اکلمه از هر رشته چندکلمه  نیاستخراج اول  يبرا   يتری عموم  ط یفرمول در شرا  نیاز ا  د یتوانی شده را شامل نشود. شما م

 . د یاستفاده کن

 ی نام خانوادگ استخراج

 :د یدار RIGHTبا استفاده از تابع  ی به ساخت فرمول مشابه ازین  ، یاستخراج نام خانوادگ يبرا

=RIGHT(A2, LEN(A2) - SEARCH(" ", A2)) 

.  کند یفاصله را از آن کسر م  تیرا محاسبه کرده و موقع یفرمول طول رشته اصل   ن یحروف، ا ح یاستخراج تعداد صح  يبرا
 .د یاستفاده کن ياکلمه در هر رشته دوکلمه   نیاستخراج دوم يبرا يتری عموم ط یفرمول در شرا ن یاز ا د یتوانیشما م

  يهاتا نام دهند ی ها به شما امکان مفرمول  ن ی. اردیگی که هر دو فرمول را به کار م دهد ی را نشان م ی کاربرگ 11- 5 شکل
  .د یکن  تیریاستخراج و مد  یراحترا به  ی خانوادگ يهااول و نام 
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 ی : استخراج نام اول و نام خانوادگ11- 5شکل 

توابع    نیا  در از  است؛ همچن  يبرا  SEARCHو    LEFTشکل،  استفاده شده  اول  نام  توابع    نیاستخراج  و    RIGHTاز 
SEARCH  به طور که    دهند ی امکان را م  ن یها به کاربر افرمول   ن یبهره گرفته شده است. ا  ی استخراج نام خانوادگ  ي برا  

  ت یریمد   ند یفرا  ن یجداگانه قرار دهد. ا  يهارا در محدوده   هانکند و آ  يکامل جداساز  رشتهیک افراد را از    يهامؤثر نام 
  .کند ی تر مداده، را ساده   يهاگاهیمختلف، مانند پا يهاها در برنامه ها و استفاده از آن داده 

  

  

  

  

  

  

 یانیو حرف اول نام م یاستخراج نام اول، نام خانوادگ

شخص باشد، فرمول استخراج نام اول همانند قبل خواهد   یانیشامل حرف اول نام م   د یکنیکه با آن کار م   ی نام کامل  اگر
 يکار استفاده از ترفندها  نیانجام ا  يهااز روش   یکی.  د یکن  می فرمول را تنظ  د یبا  ینام خانوادگ  داکردنیپ  يماند. اما برا

 است. SEARCHو  FIND د یمف


 ي. براکنندی م جادیکلمه داشته باشد، خطا ا کی که فقط  ياها در هر رشته فرمول  نیا  :هشدار ❜❛❚
 :دیاستفاده کن IFERRORاز تابع  دیتوانیمشکل، م  نی از ا يریجلوگ

=IFERROR(LEFT(A2, FIND(" ", A2) - 1), A2) 

و   رود ی م  شیپ  یخوب به  زیفاصله باشد، همه چ  کی  يفرمول، اگر سلول حاو   نی استفاده از ا   با  :حاتیتوض
 ، ن ی؛ بنابرا گرداندی خطا را برم  کی  FINDسلول فاقد فاصله باشد، تابع    اگر  . شودیاجرا م   يفرمول به طور عاد

نت  يبه جا  IFERRORتابع   روش باعث   نیا  . گرداندیفرمول، متن موجود در سلول را باز م  جهیبازگشت 
  شود.   يریعمل کند و از خطا جلوگ  یدرستکلمه دارد، به  کی فقط    یکه نام  یکه فرمول شما در اوقات  شودیم
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 باشد: ریبه شکل ز  د یکنی که با آن کار م يارشته  د یکن  فرض: مثال

Karen E. McHammond 

 :ریقرار دارد، فرمول ز  A2رشته در سلول  نیا م یفرض کن اگر

=SEARCH(" ", A2) 

  شفرض، یپ  تیاستفاده از موقع   يبه جا  د یتوانی دوم، م   ي فضا  تیکردن موقع  دایپ  ي. براگرداند ی) را برم 6اول (   ي فضا  ت یموقع
 : 1اول به علاوه   ي فضا تی به موقع یطور کل به  ای—د یکن   میتنظ  7را به  SEARCHدر تابع    start_numآرگومان 

=SEARCH(" ", A2, FIND(" ", A2) + 1) 

 ی نام خانوادگ استخراج

 :د یرا استخراج کن ی تا نام خانوادگ د یاستفاده کن RIGHTرا در تابع  جه ینت نیا د یتوانیم حالا

=RIGHT(A2, LEN(A2) - SEARCH(" ", A2, SEARCH(" ", A2) + 1)) 

 :حاتیتوض

SEARCH(" ", A2) شودی اول استفاده م ي فضا ت یموقع  داکردنی پ يبرا. 

SEARCH(" ", A2, SEARCH(" ", A2) + 1) شودی دوم استفاده م  يفضا  تیموقع داکردن یپ يبرا . 

 دوم استخراج کند.  ي فضا تیرا بر اساس طول کل رشته و موقع  ی تا نام خانوادگ شودی داده م RIGHTبه تابع  جه ینت

وجود دارد، استخراج    ی انیکه نام م  یدر حالت  یرا حت   ینام خانوادگ  یراحتبه که    دهد ی امکان را م  نیروش به شما ا  نیا
  .د یکن

 یانیاستخراج حرف اول نام م

استخراج حرف قبل از    يبرا  MIDو از تابع    د ینقطه (.) بپرداز  يبه جستجو   د یتوانی م  ،یانیاستخراج حرف اول نام م  يبرا
 : د یآن استفاده کن

=MID(A2, SEARCH(".", A2) - 1, 1) 

 فرمول:  حاتیتوض

SEARCH(".", A2)کند ی م  داینقطه را در رشته پ تی : موقع. 
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SEARCH(".", A2) - 1  : میریرا بگ   یانیحرف اول نام م   دهد یبه ما اجازه م که    دهد ی تر به ما مکاراکتر عقب   ت یموقع  کی . 

MID(A2,... , 1) :کاراکتر را از رشته  کیA2 کند ی محاسبه شده استخراج م تیبر اساس موقع. 

  نیها به شما افرمول   نی. اگذاردیم   شیمؤثر به نما  ي را به نحو  هاک یتکن  ن یکه ا  دهد ی را نشان م   ی کاربرگ  12- 5  شکل
.  د یشامل نام کامل استخراج کن  رشتهیک را از    یانیو حرف اول نام م  ی نام اول، نام خانوادگ  یکه به راحت  دهند ی امکان را م

  ها کمک کند. و پردازش داده   تیریمد در   يبه طور مؤثر تواند ی م  ند یفرا نیا

  
 ررشته یوقوع ز  نی: جستجو بعد از اول12- 5شکل 

استفاده کرد تا    ررشتهیز  ک یوقوع    ن یپس از اول  SEARCHاز تابع    توانی که چگونه م  شودی، نشان داده م 12- 5شکل    در
و   ن ی. امیکن  دایرا پ  ررشتهیوقوع آن ز  ن یدوم به  نام   ژه یروش  از  نام    يهادر استخراج اطلاعات  اول،  نام  از جمله  کامل، 

  ي گری د  ررشته یهر ز  ایدوم    ي فضا  ی به راحت  توانی م   ک، یتکن  نی استفاده از ا  با  مؤثر است.  ،یان یو حرف اول نام م  یخانوادگ
ا  ند یفرا  ن یا  کرد.  ییوقوع آن قرار دارد، شناسا  ن یرا که بعد از اول که اطلاعات را به شکل   دهد ی امکان را م  نیبه شما 

 ن یا  هستند.  ياچندکلمه   يهاها که شامل نامنام   يورود   يهادر داده  ژهیبه و  د،یکن  تیریمد   يو کارآمدتر   افتهیسازمان
با نام   ی خصوص در مواقعها را استخراج و پردازش کند، به داده   ي طور مؤثرتا به   کند ی به کاربر کمک م  کرد یرو   يهاکه 
  . د یسروکار دار تردهیچیپ

 حرف ستون  نیی تع

،  Aسلول در ستون    کی  ي ، برامثالعنوان به .  گرداند ی سلول مشخص را برم  ک یدر اکسل شماره ستون    COLUMN  تابع
COLUMN    یحرف واقع  د یموارد، ممکن است بخواه  ی باشد، اما در برخ  د یمف   تواند ی موضوع م   نی. اگرداند ی را برم  1عدد  
 . د یستون را بدان
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 حرف ستون   استخراج

 CELL، تابع  حالبااینادامه دارد.    رهیو غ  AZتا    AA، سپس از  Zتا    Aستون از  حروف    رایاست؛ ز   دهیچ یپ  یکار کم  نیا
م  اکسل  م  تواند ی در  آدرس  گرید  ي زهایچ  ان ی(در  برگردان  ک ی)  مطلق  فرمت  در  را    ا ی  A$2$  مثلاً  - د  سلول مشخص 

$AB$10. 

 استخراج حرف ستون  مراحل

  ررشتهی ز   نیواضح، ا  به طور .  می) است، استخراج کن$دو علامت دلار (  ن یرا که ب  ي اررشته یز  د یاستخراج حرف ستون، با   يبرا
 شروع کرد:  ری با فرمول ز توان ی . مشودی دوم شروع م ت یاز موقع شهیهم

=MID(CELL("Address", A2), 2, num_chars) 

num_chars  باشد.  3  ای 2، 1 تواند ی و م  د یدارد که در آن هست ی به ستون یمقدار آن بستگ 

 ) num_charsتعداد کاراکترها ( نییتع

دو واحد کمتر از    شه یهم  ررشته یطول ز  ،دیگرعبارتبه باشد.    5  ا ی  4،  3بسته به ستون    تواند ی علامت دلار دوم م   ت یموقع
 : آوردیرا فراهم م  num_charsمقدار  ر یعبارت ز ن،یعلامت دلار دوم خواهد بود. بنابرا تیموقع

SEARCH("$", CELL("Address", A2), 3) - 2 

 خواهد بود:  ری استخراج حرف ستون به شکل ز  يبرا ییفرمول نها حال،

=MID(CELL("Address", A2), 2, SEARCH("$", CELL("Address", A2), 3) - 2) 

 ي حرف ستون سلول جار افتیدر  يبرا فرمول

 :د یاستفاده کن ي تراز فرمول کوتاه   د یتوانی م  د،یریرا بگ   يحرف ستون سلول جار د یبخواه اگر

=MID(CELL("Address") , 2, SEARCH("$", CELL("Address") , 3) - 2) 

در    تواند ی مکه    د یحرف ستون را از آدرس سلول استخراج کن  یراحتبه تا    سازند ی ها شما را قادر مفرمول   نیا:  مهم  نکات
به شما   تواند ی م   CELLبا    ب یدر ترک  SEARCHو    MIDاز توابع    استفاده   باشد.  ي داده کاربرد   ل یوتحله ی تجزموارد مختلف  

  . د یآور  به دستخود  يهاداده  يهات یدر مورد موقع يشتر یکمک کند تا اطلاعات ب
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 در اکسل  REPLACEتابع 

  دهد یهستند که به شما اجازه م   Replaceبه نام    ي دستور  ي) دارا ندوزیو  يهااکثر برنامه   ژه یو(و به   Office  يهابرنامه 
است  ی ژگیو  ن یچن ي دارا ز ی. مجموعه توابع کاربرگ اکسل ند یکن   نیگزیجا ي گریرا جستجو کرده و آن را با رشته د ی متن

 . شودیم  ئهارا SUBSTITUTEو   REPLACEکه در قالب توابع 

 REPLACEتابع  نحو

 است: ریبه شکل ز REPLACEتابع  ساختار

REPLACE(old_text, start_num, num_chars, new_text) 

 :پارامترها

old_textد یکن نیگزیآن را جا د یخواهی است که م  ياررشته یکه شامل ز  ی: رشته اصل . 

start_num د یرا شروع کن ینیگزیاز آنجا جا د یخواهی کاراکتر که م  تی: موقع . 

num_chars د یکن نیگزیجا د یخواهی که م یی: تعداد کاراکترها. 

new_textد یاستفاده کن نیگزیجا عنوانبه  د یخواهیکه م  ياررشته ی: ز . 

 num_charsو  start_num يهاچالش 

  د یمثال، فرض کن  ي است. برا  num_charsو    start_num  ریمقاد  نییتابع که ممکن است دشوار باشد، تع  نیاز ا  یبخش
 : میرا دار ر یرشته ز

Expense Budget for 2021 

 :دهد ی کار را انجام م   نیا ر یقرار دارد، فرمول ز  A1رشته در سلول  نکه یو فرض بر ا 2022با  2021  کردننیگزیجا يبرا

=REPLACE(A1, 20, 4, "2022") 

 num_charsو  start_num محاسبه

  ن یا  یممکن است حت   یعموم  ط یدشوار است و در شرا  ي کار  یدست  صورتبه   num_charsو    start_num ریمقاد  محاسبه
 : د یها داربه محاسبه آن  از ین ، نی؛ بنابراد یرا ندان ر یمقاد
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  د،یکن  نیگزیجا  د یخواهی که م  ياررشته یز  داکردن یپ  ي برا  SEARCH  ای  FIND: از تابع  start_numمقدار    ن ییتع  يبرا
 . د یاستفاده کن

 . د یاستفاده کن نیگزیطول متن جا آوردن دستبه  ي برا LEN: از تابع num_charsمقدار  نییتع يبرا

 اصلاح شده  فرمول

 قرار دارد):   A2در  نیگزیو رشته جا  A1در   ی است که رشته اصل ن یشکل خواهد بود (فرض بر ا ن یاصلاح شده به ا فرمول 

=REPLACE(A1, FIND("2021", A1), LEN("2021") , A2) 

 فرمول  حاتیتوض

FIND("2021", A1)گرداند ی ) را برم2021 نجای (در ا د یکن نیگزیجا د یخواهی که م  ياررشته یز يابتدا تی : موقع . 

LEN)"2021"کند ی را محاسبه م د یکن نیگزیجا د یخواهی که م  ياررشتهی ): طول ز . 

A2 :ردیگی قرار م  2021  يکه به جا  ي د یجد  رشتۀ . 

  ي د یکل   ر یمقاد  ی به محاسبه دست  از یو بدون ن  یسادگبه متن در اکسل    ینیگزیکه جا  شودیباعث م   انعطافقابلروش    نیا
  انجام شود. 

 در اکسل SUBSTITUTEتابع 

 نیبه نظر برسد. به هم  ده یچیپ  یتابع ممکن است کم   نیوجود دارد، ا  REPLACEکه در تابع    ی مراحل اضاف  ل یبه دل
 .کنند ی تر و کاربرپسندتر است، استفاده م که ساده SUBSTITUTEاز کاربران از تابع  ياریبس ل، یدل

 است: ر یبه شکل ز SUBSTITUTEتابع  ساختار

SUBSTITUTE(text, old_text, new_text [, instance_num]) 

 :پارامترها

textد یکن نیگزیآن را جا د ی خواهی است که م ياررشته ی که شامل ز  ی: رشته اصل . 

old_textد یکن نیگزیجا د یخواهی که م ياررشته ی: ز. 

new_textد یاستفاده کن نیگزیجا عنوانبه  د یخواهیکه م  ياررشته ی: ز . 
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instance_numها است.)همه وقوع  ینیگزیجا ي برا فرض ش یشود. (پ نیگزیجا د یخواهی که م  ی : وقوع خاص 

 SUBSTITUTEاستفاده از  مثال

 انجام شد:  REPLACEبا استفاده از تابع   ی که در مثال قبل دهد ی را انجام م يهمان کار  ر یز فرمول 

=SUBSTITUTE(A1, "2021", "2022") 

 .کند ی م نیگزیجا 2022را با  2021مقدار  A1فرمول در سلول  نیا

 کاراکتر از رشته  کی حذف

تابع    د یتوانی م  شما وقوع   ي برا  SUBSTITUTEاز  تمام  از    ک ی  يهاحذف  خاص  کن  ز ین   رشتهیک کاراکتر  .  د یاستفاده 
 . د ینام حذف کن ک یآپاستروف را از  کی  ای رشتهیک تمام فضاها را از  د ی، ممکن است بخواهمثالعنوانبه 

 شکل است: ن یحذف کاراکتر به ا ي برا ی عموم فرمول 

=SUBSTITUTE(text, character, "") 

 .د یدهی قرار م  د،یحذف کن د یخواهی که م  ي کاراکتر character يو به جا یرشته اصل text  يبه جا نجا، یا در

 :د یاستفاده کن ری از فرمول ز د یتوانی ، م A1حذف تمام فضاها از رشته موجود در سلول  ي مثال، برا يبرا

=SUBSTITUTE(A1, " ", "") 

 .دهد ی بدون فاصله به شما م ياجه یو نت کند یحذف م  A1فضاها را از رشته موجود در  ی فرمول تمام نیا

  يکاراکترها  ای  د یکن  نیگزیرا جا  هاررشته یز  یراحتبه که    دهد یامکان را م   نیبه شما ا  SUBSTITUTE  تابع:  مهم  نکات
  يوهایاز سنار  ياریبس  ي بوده و برا  REPLACEتر از  ساده  SUBSTITUTEاز    استفاده  .د یحذف کن  رشتهیکرا از    یخاص

  است.  د یمف ی پردازش متن

   



 )فدریزپل مک : مایکروسافت اکسل (نویسنده 

 مترجم: محمدصادق خوشنامی

 کارکردن با توابع متنی : 5فصل 

   

  
 WWW.Landofexcel.com                                                                        38  از  36  صفحه

 info@landofexcel.com 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  


شمارش تعداد   ياز آن برا   توانی است که م  ن یا   SUBSTITUTEکاربرد جالب از تابع    ک یادداشت: ی  ݝݜݛݚ
کاراکتر خاص   کیاست که اگر  نیا نجایاستفاده کرد. ترفند ا شوند، یظاهر م رشتهیک که در  ییکاراکترها

برابر با  ، که کاراکتر از آن حذف شده  ياو رشته  یرشته اصل  نیتفاوت در طول ب د، یحذف کن رشتهیک را از  
دفعات اصل  یتعداد  رشته  در  کاراکتر  آن  که  است.    ی است  رشته  مثالعنوان به وجود داشته   ،"expenses" 

پنج  يخواهد بود که دارا "xpnss"رشته حاصل  د، یها را حذف کن "e"هشت کاراکتر است. اگر تمام  يدارا
 ک ی در    نیمحاسبه ا   ياست. برا  یصلها در رشته ا  "e"دهنده تعداد  ه نشاناست ک  3کاراکتر است. تفاوت  

که کاراکتر حذف شده از آن گرفته شده را از طول رشته   يااستفاده کرده و طول رشته   LENفرمول، از تابع  
 است:  ریبه شکل ز   کندی شمارش م  A1در سلول    يارشته   يها را برا   "e"که تعداد    ی. فرمولدیکسر کن  یاصل

=LEN(A1) - LEN(SUBSTITUTE(A1, "e", "")) 

 فرمول:  حاتیتوض

LEN(A1)طول  یعن ی مثال  نی(در ا کندی را محاسبه م ی: طول رشته اصل"expenses"  است).  8که برابر با  

SUBSTITUTE(A1, "e", "")  تمام :"e"  رشته حاصل    نیبنابرا  کند، ی ها را از رشته حذف م"xpnss"   خواهد
 بود. 

LEN(SUBSTITUTE(A1, "e", "")) طول رشته بدون :"e" است).  5(که برابر با  کندیها را محاسبه م 

  :دیآی ها به دست م "e"تعداد  ، یها از طول رشته اصل "e": با کسر طول رشته بدون LEN تفاوت

 )8 - 5  =3 ( 

را   موردنظرکاراکتر    ستیکاف. فقط  کندیکار م  د، یشمارش کن  دیخواه یکه م  يهر کاراکتر   يروش برا  نیا
تکرار کاراکترها در   یها و بررسداده   لیوتحله یتجزدر    تواندی روش م  نیاز ا  استفاده   . دیده  رییدر فرمول تغ

  باشد.  دیمف  اریمختلف بس يهامتن
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 رشته یک دو کاراکتر مختلف از  حذف

قرار داد تا دو    ي گریرا درون د SUBSTITUTEتابع   ک ی توان یاست و م  ریپذ امکان  رشته یکدو کاراکتر مختلف از  حذف
حذف   يبرا  SUBSTITUTEکه از    د یتوجه کن  ری، ابتدا به عبارت زمثالعنوانبه حذف کند.    رشتهیک کاراکتر مختلف را از  

 :کند یاستفاده م  رشتهیک ها از نقطه 

SUBSTITUTE(A1, ".", "") 

 SUBSTITUTEتابع    کی در    textآرگومان    عنوانبه آن را    جۀ ی نت  د یتوانی م  گرداند،ی را برم   رشتهیک عبارت    ن یا  ازآنجاکه 
 : کند ی حذف م A1در سلول  ياها و فضاها را از رشته نقطه  ر یفرمول ز  ، نی؛ بنابراد یاستفاده کن گرید

=SUBSTITUTE(SUBSTITUTE(A1, ".", "") , " ", "") 

 II، قسمت حسابشماره   دی: توليمطالعه مورد

  د یمعتبر تول يهاشماره  ی از نام حساب، تنها در صورت حسابشماره خودکار  د یتول ي که قبلاً به شما نشان دادم برا  یفرمول 
به جز حروف    ي گرید  ي که شامل کاراکترها  د یداشته باش   يایکه سه حرف اول نام، حروف الفبا باشند. اگر اسام  کند ی م

  J. D. BigBellyمانند    یمثال، اگر نام حساب  ي. براد یرا حذف کن  کاراکترها، آن  حسابشماره  د یقبل از تول  د یباشند، با
کار را با افزودن عبارت موجود در بخش    نیا  د یتوانی . مد یحذف کن  حسابشماره  د یها و فضاها را قبل از تول نقطه   د یبا  د،یدار
با توابع    LEFTسلول را در تابع    آدرس خاص، شما    به طور.  د یاز فصل گذشته انجام ده  حسابشماره   د یبه فرمول تول  یقبل

SUBSTITUTE  که با سه حرف    ی حساب  يهانام   يفرمول همچنان بر رو   ن یکه ا  د ی. توجه کند یکنی م  نیگزی جا  تودرتو
  . کند ی کار م شوند ی شروع م

  
از   شیحساب پ يهاها و فضاها از نامحذف نقطه  ي برا تودرتو  SUBSTITUTEاز توابع  worksheet نیا 13-5شکل 

  .کند ی حساب استفاده م  يهاشماره  د یتول

  

  



 )فدریزپل مک : مایکروسافت اکسل (نویسنده 

 مترجم: محمدصادق خوشنامی

 کارکردن با توابع متنی : 5فصل 
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 د یجد يهاحذف خط

. در  کند ی حذف م   رشتهیک را از    چاپ رقابل یغ  ي که کاراکترها  د یآشنا شد   CLEANفصل، با تابع    نیا  ی قبل  يهابخش   در
، ممکن حالبااین سلول استفاده کردم.    کیدر    یچندخط  ي ورود  کیاز    د یجد   يهاحذف خط   ي برا  CLEANمثال، از  

وجود نداشت   يخط و شروع خط بعد   ک ی  ين انتهایب  يفضا  چی: هد یشده باش   جهی مشکل کوچک در نت کیاست متوجه  
 ). د یمراجعه کن 4-5(به شکل  

 : د یاستفاده کن ریز SUBSTITUTEاز فرمول   CLEANتابع   يبه جا د،یهست د ی جد  يهاتنها نگران خط  اگر

=SUBSTITUTE(A2, CHAR(10), " ") 

مناسب به دست   رشته یک   جه یو در نت  کند ی م  نیگزیفضا جا  ک ی) را با  ANSI 10(کد    د یفرمول کاراکتر خط جد   نیا
  است. شدهداده نشان  14-5طور که در شکل همان  آورد،ی م

  
  .کند ی فضا استفاده م کیبا  د یهر کاراکتر خط جد  ینیگزیجا يبرا SUBSTITUTEاز  worksheet نیا 14-5شکل 

 

 


